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১।  প্ররিষ্ঠার্িি রিরির্েিি (Institute Registration) 

১.১ উর্েিয (Purpose) 
এখার্ি প্ররিষ্ঠার্িি অযাড্রেি  াব্িীয় িথ্যারদি োিযর্ে রিরির্েিি সম্পন্ন কির্ব্ি। এই রিরির্েির্িি োিযর্ে প্ররিষ্ঠার্িি একরি 

রিিস্ব রপ্রাফাইি তিরি হর্ব্। প্ররিরি প্ররিষ্ঠার্িি একরি আিাদা ইউিাির্িে এব্িং পাসওয়াড্ে থ্াকর্ব্  া দ্বািা অযাড্রেি রিিস্ব 

রপ্রাফাইি এর্েস কির্ি পাির্ব্ি।  

১.২ রেি ু(Menu) 

DTE → Institute Registration 

১.৩  Prototype: 

১.৩.১. Institute Registration Menu 

 

রিত্রঃ ০১: Institute Registration Menu 

১.৩.১.১ িাপসেহূ (Steps to Execute): 

১।  ব্যব্হািকািী DTE রথ্র্ক Institute Registration এ ক্লীক কির্ব্ি। 
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১.৩.২ Institute Registration Form 

 

রিত্রঃ০২: General Information 
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১.৩.২.১ িাপসেহূ (Steps to Execute): 

১।  Institute Type: এরি একরি ড্রপ ড্াউি রেিু। এখার্ি ব্যব্হািকািী প্ররিষ্ঠািরি রব্সিকারি রসর্িক্ট কির্ব্ি।   

২। ।Institute  Category:  এখার্ি ব্যব্হািকািীর্ক প্ররিষ্ঠার্িি Category রসর্িক্ট কর্ি রদর্ি হর্ব্। ব্যব্হািকািী এই 

Dropdown রথ্র্ক একিা অপিি রসর্িক্ট কির্ি পাির্ব্ি। 

৩। ।Institute Level: এরি একরি ড্রপ ড্াউি রেিু। এখার্ি ব্যব্হািকািী প্ররিষ্ঠািরিি রির্ভি রসর্িক্ট কর্ি রদর্ব্ি। র  

প্ররিষ্ঠািরি োদ্রাসা,এস এস রস,এইি এস রস এি ের্িয রকািরিি অন্তভুেক্ত।  

৪। ।Institute Code/ID: এরি অব্িযই Unique হর্ব্ । এিা এই িথ্যগুিাি পরিিয় ব্হি কির্ব্ । এিা Alpha  

Numeric ভার্ব্  ুক্ত কির্ি হর্ব্। 

৫।  EIIN: এখার্ি Educational Institute Identification number  ুক্ত কির্ি হর্ব্ । এরি অব্িযই Unique 

হর্ব্। এরি রিউর্েরিক ভার্ব্  ুক্ত কির্ি হর্ব্। 

৬। ।Center Code:এিা অব্িযই unique হর্ব্ । এরি এই Centre এি পরিিয় ব্হি কির্ব্ । এিা Alpha Numeric 

ভার্ব্  ুক্ত কির্ি হর্ব্। 

৭। ।Institute Name: এখার্ি িাে ইিপুি রদর্ি হর্ব্। এিা Alphabetic ভার্ব্  ুক্ত কির্ি হর্ব্। 

৮। ।Date of Establishment: এখার্ি প্ররিষ্ঠার্িি প্ররিষ্ঠা িারিখ ইিপুি রদর্ি হর্ব্। এরি অব্িযই Date Format এ 

হর্ি হর্ব্। 

৯।  The First Affiliation Date:এখার্ি প্রথ্ে অন্তভুেরক্তি িারিখ ইিপুি রদর্ি হর্ব্ । এরি অব্িযই Date Format এ 

হর্ি হর্ব্। 

১০। MPO Enlisted: এটি Radio Button এখানে প্রতিষ্ঠান এমপিও ভুক্ত Yes/No সিলেক্ট করতে 

হবে।  
১১। ।Locality:এরি Radio Button এখার্ি প্ররিষ্ঠার্িি Locality রসর্িক্ট কির্ি হর্ব্। এখার্ি ব্যব্হািকািী একরি 

অপিি রসর্িক্ট কির্ি পাির্ব্ি। প্রথ্ে রি Auto Seleted  থ্াকর্ব্।  

১২। Type: এরি Radio Button এখার্ি Type রসর্িক্ট কির্ি হর্ব্। এখার্ি ব্যব্হািকািী একরি Option রসর্িক্ট কির্ি 

পাির্ব্ি। প্রথ্ে িা Auto Seleted  থ্াকর্ব্। 

১৩। ।Email Address: এখার্ি প্ররিষ্ঠার্িি Email  ুক্ত কির্ি হর্ব্ ।Email অব্িযই Valid হর্ি হর্ব্। 

১৪। Mobile No: এখার্ি ব্যব্হািকািীি Mobile Number  ুক্ত কির্ি হর্ব্। িাম্বািরি অব্িযই Valid হর্ি হর্ব্। 

১৫।  Alternative Mobile No: এখার্ি প্ররিষ্ঠার্িি  রদ অিয রকাি Mobile Number  থ্ার্ক িাহর্ি রসরি  ুক্ত 

কির্ি হর্ব্। িাম্বািরি অব্িযই Valid হর্ি হর্ব্। 

১৬।  Village/ Road No/ Ward No: এখার্ি প্ররিষ্ঠািরি রকাি গ্রাে/রিাড্ িিং/ওয়াড্ে এি অন্তভুেক্ত রসই িথ্য গুর্িা  ুক্ত 

কির্ি হর্ব্। অব্িযই Alphabetic Format এ এিা হর্ি হর্ব্। 

১৭।  Post Office:এখার্ি প্ররিষ্ঠার্িি রপাস্টঅরফস এি িাে  ুক্ত কির্ি হর্ব্।  অব্িযই Alphabetic Format এ  হর্ি 

হর্ব্। 

১৮।  Post Code: এখার্ি প্ররিষ্ঠার্িি রপাস্টঅরফস রকাড্  ুক্ত কির্ি হর্ব্।  অব্িযই numeric Format এ হর্ি হর্ব্।  

রপাষ্টর্কাড্ 4 digitএ ইিপুি রদর্ি হর্ব্। 

১৯। Telephone (land):প্ররিষ্ঠার্িি Telephone (land) number ইিপুি রদর্ি হর্ব্।  অব্িযই 13 digit এি রব্রি 

হর্ি পাির্ব্িা । 

২০।  Fax:এখার্ি প্ররিষ্ঠার্িি Fax িিং ইিপুি রদর্ি হর্ব্। অব্িযই রিরদেষ্ট digit এি রব্রি হর্ি পাির্ব্িা । 
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২১।  Website: এখার্ি ব্যব্হািকািীি Website Address ইিপুি রদর্ি হর্ব্।  এিা অব্িযই alpha numeric 

format এ ইিপুি রদর্ি হর্ব্। 

২২। Constituency Area:এখার্ি ব্যব্হািকািীি Constituency Area ইিপুি রদর্ি হর্ব্। এিা অব্িযই Alphabetic 
Format এ ইিপুি রদর্ি হর্ব্। 
২৩।  Division:এরি Dropdown রেি ুএখার্ি প্ররিষ্ঠািরি রকাি রব্ভার্গি অন্তভুেক্ত রসরি রসর্িক্ট কির্ি হর্ব্। 

২৪।  District:এরি Dropdown রেিু এখার্ি প্ররিষ্ঠািরি রকাি রিিাি অন্তভুেক্ত িা রসর্িক্ট কির্ি হর্ব্। 

২৫।  Thana/Upazila: এিা Dropdown রেি ুএখার্ি প্ররিষ্ঠািরি রকাি থ্ািাি অন্তভুেক্ত রসরি রসর্িক্ট কির্িহর্ব্। 

২৬।  রসভ কিাি আর্গ ব্যব্হািকািী রদর্খ রির্ি পার্িি িাি  ুক্ত কিা িথ্য সরঠ্ক রকিা রদখাি িিয ‘preview’ব্ািি রক্লক 

কির্ি হর্ব্। 

২৭।  িথ্য রসভ কির্ি িাইর্ি ‘Request’ ব্ািি রক্লক কির্ি  হর্ব্।   রদ রসভ হয়, System ব্যব্হািকািীর্ক একিা ব্ািো 

রদর্ব্ “Institute Information Successfully Saved”। 

২৮।  ব্যব্হািকািী  রদ  ুক্ত কিা িথ্য রসভ িা কর্ি েরু্ে রফির্ি িাি িাহর্ি ‘Cancel’ ব্ািি রক্লক কির্ি হর্ব্। 

২৯।  ব্যব্হািকািী  রদ previous screenএ র র্ি িাি িাহর্ি ‘Back’ ব্ািি রক্লক কির্ি হর্ব্। 

 

রিরিি (*) সব্ গুর্িা ঘি পূিি কির্ি হর্ব্। 

Note: During Institute Information Setup Some Dropdown Menu will be filled by the pre-defined data. 

২. সাইি ইি (Sign In)   

২.১ উর্েিয (Purpose) 
ব্যব্হািকািী  খি রকার্িা েরড্উি এ Access কির্ি িাইর্ব্ িখি ব্যব্হািকািীর্ক সাইি ইি কির্ি হর্ব্ এব্িং সাইি ইি কিাি িিয 

সরঠ্কভার্ব্ Username ও  Password ইিপুি রদর্ি হর্ব্।   

২.২ রেিু (Menu) 

DTE→ Accounts → Sign in 
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২.২ Prototype: 

২.২.১ Sign in 

 

রিত্রঃ ০৩: Sign in page.  

২.২.১.১ িাপসেহূ (Steps to Execute): 

১। ব্যব্হািকািী ‘User Management with Role Based Access Control’এ প্রর্ব্ি কির্ি িাইর্ি িাাঁর্ক অব্িযই 

সাইি ইি কির্ি হর্ব্।  
২।  রিরির্েির্িি পি একরি user name ও password প্ররিরি ব্যব্হািকািী িাি ইর্েইি এ পার্ব্ি।  সাইি ইি কিাি িিয 

ব্যব্হািকািীর্ক রসই ‘User Name’ও ‘Password’ ইিপুি রদর্ি হর্ব্।  

৩। সব্র্ির্ে ব্যব্হািকািীর্ক সাইি ইি ব্াির্ি রক্লক কির্ি হর্ব্। সকি িথ্য সরঠ্ক হর্ি ব্যব্হািকািী রসর্স্টর্ে প্রর্ব্ি কির্ি 

পাির্ব্ি। আি  রদ ির্থ্য ভুি থ্ার্ক িাহর্ি একরি ব্ািো প্রদরিেি হর্ব্ “Username or Password is incorrect  ”।  

৩. প্ররিষ্ঠাি িথ্য পদ্ধরি (Institute Information System) 

৩.১উর্েিয (Purpose) 

Institute Information System এি উর্েিয হর্ে প্ররিষ্ঠাি প্রিাি িাি সকি কেেকিো/কেেিািীি িথ্য, িািা এেরপওভুক্ত 

রকিা এব্িং  াব্িীয় িথ্যারদ সিংগ্রহ এব্িং সিংিক্ষি কর্িি এই রসর্স্টর্েি োিযর্ে। ব্যব্হািকািী িাইর্ি িথ্যারদ পরিব্িেি এব্িং 

প্রিযাখযাি কির্ি পাির্ব্ি।  

৩.১.১ ড্যাির্ব্াড্ে (Dashboard) 

৩.১.১.১  উর্েিয (Purpose) 

এখার্ি ব্যব্হািকািী সম্পূর্ে Institute information system এি একরি সম্পূর্ে Graphical View রদখর্ি পার্ব্ি।  এখার্ি 

ইউিাি কারিকুিাে রকাসে ও রভর্করি ইিফির্েিি রদখর্ি পার্ব্।  

৩.১.১.২ রেি ু(Menu) 

Institute information system→ Dashboard 
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৩.১.১.৩ Dashboard 

 

রিত্রঃ ০৪: Institute Dashboard. 

৩.১.২ সািািি িথ্য (General Information) 

৩.১.২.১ উর্েিয (Purpose) 

এখার্ি ব্যব্হািকািী General Information গুর্িা রদখর্ি পার্ব্ি। এখাি রথ্র্ক রকেু িথ্য ব্যব্হািকািী িাইর্ি 

পরিব্িেি/পরিব্িেি কির্ি পাির্ব্ি।   

৩.১.২.২ রেিু (Menu) 

Institute Login → General Information 

 

৩.১.২.৩ Prototype: 

৩.১.২.৩.১. View General Information 

 

রিত্রঃ ০৫: View General Information 
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৩.১.২.৩.১.১ িাপসেহূ (Steps to Execute): 

১। ব্াে পার্িি রেি ুরথ্র্ক General Information ওর্পি কির্ি হর্ব্। 

২।  Edit: রিরিি কিা ব্ািি রি রক্লক কির্ি Add রদখর্ি পার্ব্ি।  

৩। এখার্ি ব্যব্হািকািী সব্ িথ্য রদখর্ি পাির্ব্ি র  গুিা আর্গ  ুক্ত কিা হর্য়র্ে এব্িং িাইর্ি িথ্য পরিব্িেি কির্ি পাির্ব্ি। 

৩.১.২.৩.২ General Information: Edit Screen 
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রিত্রঃ ০৬: Edit General Information 

৩.১.২.৩.২.১ িাপসেহূ (Steps to Execute): 

১। এখার্ি registration এি সকি িথ্য রদখার্ব্। ব্যাব্হািকািী  রদ িায় র র্কার্িা িথ্য পরিব্িেি কির্ি পাির্ব্ি। 

২। Update: িথ্য রসভ কির্ি িাইর্ি ‘Update’ ব্ািি রক্লক কির্ি হর্ব্।  

৩। Back/Cancel: ব্যব্হািকািী  রদ  ুক্ত কিা িথ্য রসভ িা কর্ি েরু্ে রফির্ি িাি িাহর্ি ‘Cancel’ ব্ািি রক্লক কির্ি হর্ব্। 

Note: If Admin Approved institute and you get Login access then you can View General Information. 

 

৩.১.৩ পাঠ্যক্রে িথ্য (Curriculum Information) 

৩.১.৩.১ উর্েিয (Purpose) 

এখার্ি ব্যব্হািকািী পাঠ্যক্রর্েি িথ্য রদখর্ি ও পরিব্িেি কির্ি পাির্ব্ি এব্িং Curriculum Information সম্পরকেি সকি 

িথ্য থ্াকর্ব্। 

৩.১.৩.২ রেি ু(Menu) 

Institute Information → Curriculum Information 

৩.১.৩.৩ Prototype:  

৩.১.৩.৩.১ Add Curriculum Information 

 

রিত্রঃ ০৭ : Add Curriculum Information. 
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৩.১.৩.৩.১.১ িাপসেহূ (Steps to Execute): 

১।  ব্ােপার্িি রেি ুরথ্র্ক Curriculum Information রক্লক কির্ি হর্ব্।  

২।  Curriculum Name: এখার্ি ব্যব্হািকািী রিিস্ব পাঠ্যক্রে রসর্িক্ট কির্ব্ি।   

৩।  First Academic Accrediation Date (By BTEB): এখার্ি ব্যব্হািকািী রিিস্ব প্ররিষ্ঠার্িি স্বীকৃরিি িারিখ 

রসর্িক্ট কির্ব্ি। 

৪।  The Last Academic Accrediation Renew Date(By BTEB): এখার্ি ব্যব্হািকািী রিিস্ব প্ররিষ্ঠার্িি গি 

একার্ড্রেক স্বীকৃরিি িারিখ রসর্িক্ট কির্ব্ি। 

৫।  MPO Enlisted: এরি রিরড্ও ব্ািি। এখার্ি ব্যব্হািকািী এেরপওভুক্ত রকিা িা রসর্িক্ট কির্ব্ি।  

৬।  First Memo Number from G.O: ব্যব্হািকািী এখার্ি সিকািী রির্দের্িি প্রথ্ে রের্ো িিং রি ইিপুি রদর্ব্ি।  

৭।  First MPO Date from G.O: ব্যব্হািকািী এখার্ি প্ররিষ্ঠািরি প্রথ্ে এেরপওভুরক্তি িারিখরি ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

৮।  Last Memo Number from G.O: ব্যব্হািকািী এখার্ি সিকািী রির্দের্িি রিে রের্ো িিং রি ইিপুি রদর্ব্ি। 

৯। First Academic Attachment: এখার্ি ব্যাব্হািকারি প্রথ্ে একার্ড্রেক এরক্ররড্র্য়ির্িি েরব্ সিং ুক্ত কির্ব্। 

১০। Last Academic Attachment: এখার্ি ব্যাব্হািকারি Last একার্ড্রেক এরক্ররড্র্য়ির্িি েরব্ সিং ুক্ত কির্ব্। 

১১। িথ্য রসভ কির্ি িাইর্ি ‘Save’ ব্ািি রক্লক কির্ি হর্ব্  রদ রসভ হয় System ব্যব্হািকািীর্ক একিা ব্ািো রদর্ব্ 

“Curriculum Information Successfully Saved”. 

১২।  ব্যব্হািকািী  রদ  ুক্ত কিা িথ্য রসভ িা কর্ি েরু্ে রফির্ি িাি িাহর্ি ‘Cancel’ ব্ািি রক্লক কির্ি হর্ব্। 

৩. .১ ৩.৩.১.২ View Curriculum Information 

 

রিত্রঃ ০৮ : View Curriculumn Information 

৩.১.৩.৩.১.২.১ িাপসেহূ (Steps to Execute): 

১। View রি পূর্ব্ে সিংগৃহীি সকি িথ্য রদখর্ি পাওয়া এব্িং পরিব্িেি কিা  ার্ব্।  

২। এই প েন্ত  ি Curriculum সিংস্থারপি হর্য়র্ে িাি একরি িারিকা প্রদরিেি হর্ব্। প্ররিরি রিরদেষ্ট ির্থ্যি ড্াি পার্ি উপর্িি 
রিত্রািু ায়ী View, Edit ব্ািি থ্াকর্ব্।  

৩। View:  রদ রকাি ির্থ্যি পরিব্িেি ব্া পরিব্িের্িি প্রর্য়ািি হয় িাহর্ি ব্যব্হািকািী Edit ব্াির্ি ক্লীক কির্ি পূর্ব্ে সিংগৃহীি 

িথ্যগুর্িা পরিব্িের্িি অব্স্থায় প্রদরিেি হর্ব্। িথ্য পরিব্িেি কর্ি িা আব্ার্িা Save ব্াির্িি োিযর্ে Database এ সিংিক্ষর্ 

কির্ি পাির্ব্ি। 
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৪। ব্যব্হািকািী  রদ Moduleএি রিরদেষ্ট রকাি িথ্য রপর্ি িাি িাহর্ি রসই িথ্য সিংক্রান্ত রিরদেষ্ট Keyword রি Search box 

এ input রহর্সর্ব্ ব্যব্হাি কর্ি ব্যব্হািকািী রসই রিরদেষ্ট িথ্য উপাত্ত রদখর্ি পার্ব্ি। 

৫। Add: এই ব্াির্ি ক্লীক কির্ি রিত্রঃ ০৭ প্রদরিেি হর্ব্। ব্যব্হািকািী িাইর্ি িিুি রকাি curriculum সিংস্থাপি কির্ি 

পাির্ব্ি।    

৩.১.৪ রকার্সেি িথ্য (Course Information) 

৩.১.৪.১ উর্েিয (Purpose) 
এখার্ি ব্যব্হািকািী রকার্সেি সকি িথ্য রদখর্ি ও পরিব্িেি কির্ি পাির্ব্ি । এখার্ি Course Information সম্পরকেি সকি 

িথ্য থ্াকর্ব্ ।  

৩.১.৪.২ রেি ু(Menu) 

Institute InformationCourse Information 

 

৩.১.৪.৩ Prototype 

৩.১.৪.৩.১ Add Course Information 

 

 

রিত্রঃ ০৯ : Add Course Information 

৩.১.৪.৩.১.১ িাপসেহূ (Steps to Execute): 

১।  ব্ােপার্িি রেি ুরথ্র্ক Curriculum Information কির্ি হর্ব্। 

২।  Curriculum Name:এখার্ি ব্যব্হািকািী রিিস্ব পাঠ্যক্রে রসর্িক্ট কির্ব্ি।   

৩।  Trade/Technology Name:এখার্ি ব্যব্হািকািী রিিস্ব প্ররিষ্ঠার্িি ব্যব্সা অথ্ব্া প্র ুরক্ত রসর্িক্ট কির্ব্ি। 
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৪।  Permission date by Ministry(G.O.): এখার্ি ব্যব্হািকািী রকাসেরি কি িারির্খ েন্ত্রী দ্বািা স্বীকৃি হর্য়র্ে রসই 

িারিখরি রসর্িক্ট কির্ব্ি। 

৫।  Permission year by BTEB:এখার্ি ব্যব্হািকািী রকাসেরি কি িারির্খ BTEB দ্বািা স্বীকৃি হর্য়র্ে রসই িারিখরি 

রসর্িক্ট কির্ব্ি। 

৬।  Memo Number by BTEB: ব্যব্হািকািী এখার্ি রের্ো িিং ইিপুি রদর্ব্ি।  

৭।. MPO Enlisted: এরি রিরড্ও ব্ািি। এখার্ি ব্যব্হািকািী এেরপওভুক্ত রকিা িা রসর্িক্ট কির্ব্ি।  

৮।  Memo Number by Ministry: ব্যব্হািকািী এখার্ি রেরিরে কিৃেক রদওয়া রের্ো িিং ইিপিু রদর্ব্ি।  

৯।  Shift: ব্যব্হািকািী এখার্ি রকাসেরিি রিফি রসর্িক্ট কির্ব্ি।   

১০।  Memo By Ministry: এখার্ি রের্োি এিাির্েন্ট রদর্ি হর্ব্। 

১১।  িথ্য রসভ কির্ি িাইর্ি ‘Save’ ব্ািি রক্লক কির্ি হর্ব্  রদ রসভ হয় System ব্যব্হািকািীর্ক একিা ব্ািো রদর্ব্ 

“Curriculum Information Successfully Saved”. 

১২।  ব্যব্হািকািী  রদ  ুক্ত কিা িথ্য রসভ িা কর্ি েরু্ে রফির্ি িাি িাহর্ি ‘Cancel’ ব্ািি রক্লক কির্ি হর্ব্।  

১৩।  Number of Seats: এখার্ি আসি সিংখযা ইিপুি রদর্ি হর্ব্।   

৩.১.৪.৩.২ View Course Information 

 

রিত্রঃ ১০ : View Course Information 

৩.১.৪.৩.২.১ িাপসেহূ   (Steps to Execute): 

১। View রি পূর্ব্ে সিংগৃহীি সকি িথ্য রদখর্ি পাওয়া এব্িং পরিব্িেি কিা  ার্ব্।  

২। এই প েন্ত  ি রকাসে সিংস্থারপি হর্য়র্ে িাি একরি িারিকা প্রদরিেি হর্ব্। প্ররিরি রিরদেষ্ট ির্থ্যি ড্াি পার্ি উপর্িি রিত্রািু ায়ী 

View, Edit ব্ািি থ্াকর্ব্।  

৩। View: এই ব্াির্ি ক্লীক কির্ি একরি সম্পূর্ে রিখরিত্র রদখর্ি পাওয়া  ার্ব্। 

৪। Edit:  রদ রকাি ির্থ্যি পরিব্িেি ব্া পরিব্িের্িি প্রর্য়ািি হয় িাহর্ি ব্যব্হািকািী Edit ব্াির্ি ক্লীক কির্ি পূর্ব্ে সিংগৃহীি 

িথ্যগুর্িা পরিব্িের্িি অব্স্থায় প্রদরিেি হর্ব্। িথ্য পরিব্িেি কর্ি িা আব্ার্িা Save ব্াির্িি োিযর্ে Database এ সিংিক্ষর্ 

কির্ি পাির্ব্ি। 

৬। ব্যব্হািকািী  রদ User Module এি রিরদেষ্ট রকাি িথ্য রপর্ি িাি িাহর্ি রসই িথ্য সিংক্রান্ত রিরদেষ্ট Keyword রি Search 

box এ input রহর্সর্ব্ ব্যব্হাি কর্ি ব্যব্হািকািী রসই রিরদেষ্ট িথ্য উপাত্ত রদখর্ি পার্ব্ি। 

৭। Add: এই ব্াির্ি ক্লীক কির্ি রিত্রঃ ০৯ প্রদরিেি হর্ব্। ব্যব্হািকািী িাইর্ি িিুি রকাি course সিংস্থাপি কির্ি পাির্ব্ি।   

৮।  Print: ব্যাব্হািকািী িাইর্ি উক্ত রপিরি রপ্রন্ট কর্ি রির্ি পাির্ব্ি।  

৯।  Back: ব্যাব্হািকািী িাইর্ি ব্যাক ব্ািি রক্লর্কি োিযর্ে পূব্েব্িেী রির্ি র র্ি পাির্ব্ি।  
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৩.১.৫ কেেিািী ব্যাব্স্থাপিা (Vacancy Management) 

৩.১.৫.১ উর্েিয (Purpose) 

এখার্ি ব্যব্হািকািী Vacancy Management Information রদখর্ি পাির্ব্ি।  কি গুর্িা post খারি আর্ে 

Subject/Trade এি আন্ডািএ এব্িং কি গুর্িা কেেকিো/কেেিািী আর্ে এই প্ররিষ্ঠার্ি।   

৩.১.৫.২ রেিু (Menu) 

Institute Information Vacancy Management 

 

৩.১.৫.৩ Prototype: 

৩.১.৫.৩.১ View Vacancy Management  

    

রিত্রঃ ১১: View Course Information 

৩.১.৫.৩.২.১ িাপসেহূ   (Steps to Execute): 

১। এখার্ি ব্যাব্হািকািী রদখর্ি পার্ব্ি িাি প্ররিষ্ঠার্ি কি গুর্িা খারি পদ আর্ে এব্িং কি গুর্িা পুিি হর্য়র্ে। 

৩.১.৬ প্রিাসরিক িথ্য (Administrative Information) 

৩.১.৬.১ উর্েিয (Purpose) 

এখার্ি ব্যব্হািকািী Administrative Information রদখর্ি ও পরিব্িেি কির্ি পাির্ব্ি । এখার্ি Administrative 

Information সম্পরকেি সকি িথ্য থ্াকর্ব্ ।  

৩.১.৬.২ রেিু (Menu) 

Institute Information Administrative Information 
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৩.১.৬.৩ Prototype: 

৩.১.৬.৩.১ Add Administrative Information 

 

রিত্রঃ ১২: Add Administrative Information 

৩.১.৬.৩.১.১ িাপসেহূ (Steps to Execute): 

১।  ব্াে পার্িি রেি ুরথ্র্ক ‘Administrative Information’ ওর্পি করুি। 

২।  Counselor Name: এখার্ি প্রিাসরিক কাউরিির্িি িাে ইিপুি রদর্ি হর্ব্।  ইিপুিরি অব্িযই অযািফার্ব্রিক ফিেযার্ি 

হর্ি হর্ব্।  

৩।. Counselor Mobile no: এখার্ি ব্যব্হািকািী প্রিাসরিক কাউরিির্িি রোব্াইি িিং ইিপুি রদর্ব্ি। এিা অব্িযই 

রিউোরিক ফিেযার্ি হর্ব্।  

৪।  Name of Institute Head/Principal: এখার্ি প্ররিষ্ঠার্িি প্রিার্িি িাে ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ি হর্ব্।  ইিপুিরি অব্িযই 

অযািফার্ব্রিক ফিেযার্ি হর্ি হর্ব্। 

৫।  Institute Head Mobile no: এখার্ি প্ররিষ্ঠাি প্রিার্িি রোব্াইি িিং ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ি হর্ব্। এিা অব্িযই রিউোরিক 

ফিেযার্ি হর্ব্।  

৬।  District Education Officer’s name: ব্যব্হািকািী এখার্ি রিিা রিক্ষা কেেকিোি িাে ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি। ইিপুিরি 

অব্িযই অযািফার্ব্রিক ফিেযার্ি হর্ি হর্ব্।  

৭।  DEO Mobile no: এখার্ি ব্যব্হািকািী রিিা রিক্ষা কেেকিোি রোব্াইি িিং ইিপুি রদর্ব্ি। এিা অব্িযই রিউোরিক 

ফিেযার্ি হর্ব্। 

৮।  Academic in-Charge: এখার্ি গভরিেিং ব্রড্ এি িাে ইিপিু রহর্সর্ব্ রদর্ি হর্ব্। ইিপুিরি অব্িযই অযািফার্ব্রিক 

ফিেযার্ি হর্ি হর্ব্। 
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৯।  Position Name: এখার্ি গভরিেিং ব্রড্ এি পদ ে োদা ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ি হর্ব্। ইিপুিরি অব্িযই অযািফার্ব্রিক ফিেযার্ি 

হর্ি হর্ব্। 

১০। ।Mobile no:এখার্ি ব্যব্হািকািী গভরিেিং ব্রড্ি রোব্াইি িিং ইিপুি রদর্ব্ি। এিা অব্িযই রিউোরিক ফিেযার্ি হর্ব্।      

১২।  ব্যব্হািকািী রদprevious screen এ র র্ি িাি িাহর্ি‘Back’ব্ািিরক্লক কির্ব্ি। 

১৩।  িথ্য রসভ কির্ি িাইর্ি ‘Save’ ব্ািি রক্লক কির্ি হর্ব্  রদ রসভ হয় System ব্যব্হািকািীর্ক একরি ব্ািো রদর্ব্ 

“Administrative Information Successfully Saved”. 

 

৩.১.৬.৩.২ View Administrative Information 

 

রিত্রঃ ১৩: View Administrative Information 

৩.১.৬.৩.২.১ িাপসেহূ   (Steps to Execute): 

১। এই প েন্ত  ি প্রিাসরিক িথ্য আর্ে িাি একরি িারিকা প্রদরিেি হর্ব্। প্ররিরি রিরদেষ্ট ির্থ্যি ড্াি পার্ি উপর্িি রিত্রািু ায়ী 

Edit ব্ািি থ্াকর্ব্।  

২। Edit:  রদ রকাি ির্থ্যি পরিব্িেি ব্া পরিব্িের্িি প্রর্য়ািি হয় িাহর্ি ব্যব্হািকািী Edit ব্াির্ি ক্লীক কির্ি পূর্ব্ে সিংগৃহীি 

িথ্যগুর্িা পরিব্িের্িি অব্স্থায় প্রদরিেি হর্ব্। িথ্য পরিব্িেি কর্ি িা আব্ার্িা Save ব্াির্িি োিযর্ে Database এ সিংিক্ষর্ 

কির্ি পাির্ব্ি। 

৩। ব্যব্হািকািী  রদ User Module এি রিরদেষ্ট রকাি িথ্য রপর্ি িাি িাহর্ি রসই িথ্য সিংক্রান্ত রিরদেষ্ট Keyword রি 

Search box এ input রহর্সর্ব্ ব্যব্হাি কর্ি ব্যব্হািকািী রসই রিরদেষ্ট িথ্য উপাত্ত রদখর্ি পার্ব্ি। 

৪। Add: এই ব্াির্ি ক্লীক কির্ি রিত্রঃ ০৯ প্রদরিেি হর্ব্। ব্যব্হািকািী িাইর্ি িিুি রকাি course সিংস্থাপি কির্ি পাির্ব্ি।   

৫।  Print: ব্যাব্হািকািী িাইর্ি উক্ত রপিরি রপ্রন্ট কর্ি রির্ি পাির্ব্ি।  

৬।  Back: ব্যাব্হািকািী িাইর্ি ব্যাক ব্ািি রক্লর্কি োিযর্ে পূব্েব্িেী রির্ি র র্ি পাির্ব্ি।  

 

৩.১.৬ অব্কাঠ্ার্ো গি িথ্য (Infrastructure Information)  

৩.১.৬.১ উর্েিয (Purpose)  

এখার্ি ব্যব্হািকািীInfrastructure Informationিথ্য রদখর্ি ও পরিব্িেি কির্ি পাির্ব্ি । এখার্ি Infrastructure 

Informationসম্পরকেি সকি িথ্য থ্াকর্ব্। 

৩.১.৬.২ রেি ু(Menu)  

Institute InformationInfrastructure Information                                                                                                        
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৩.১.৬.৩ Prototype: Infrastructure Information  

    

রিত্রঃ ১৪: View Infrastructure Information 
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৩.১.৬.৩.১ Add Infrastructure Information   
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রিত্রঃ ১৫: Add  Infrastructure Information 

৩.১.৬.৩.১.১িাপসেহূ (Steps to Execute): 

১। ব্যব্হািকািী ব্াে পার্িি রেিু রথ্র্ক Infrastructure Informationরেিুযরি রক্লক কির্ব্ি।   

২। Building Name / Number:এখার্ি রব্রডিং এি িাে অথ্ব্া িাম্বাি ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি ব্যব্হািকািী।  

৩। Building Area:এখার্ি ব্যব্হািকািী রব্রডিং এি এিাকা ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

৪। Position:এখার্ি ব্যব্হািকািী রব্রডিং এি পরিিি রসর্িক্ট কির্ব্ি।  

৫। Class Room:এখার্ি ব্যব্হািকািী ক্লাস রুে এি সিংখযা রসর্িক্ট কর্ি রদর্ব্ি।   

৬। Office Room:এখার্ি ব্যব্হািকািী অরফস রুর্েি সিংখযা ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

৭। Teachers Room:এখার্ি ব্যব্হািকািী রিক্ষর্কি রুর্েি সিংখযা ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি। 

৮। Workshop Room:এখার্ি ব্যব্হািকািী ওয়াকেিপ রুর্েি সিংখযা ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি। 

৯। Training Room: এখার্ি ব্যব্হািকািী রেইরিিং রুর্েি সিংখযা ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

১০।Meeting Room: এখার্ি ব্যব্হািকািী রেরিিং রুর্েি সিংখযা ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

১১। Research Room:এখার্ি ব্যব্হািকািী রিসািে রুর্েি সিংখযা ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি। 

১২। Science Lab: এখার্ি ব্যব্হািকািী সাইি িযাব্ রুর্েি সিংখযা ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি। 
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১৩।  Computer: এখার্ি ব্যব্হািকািী করম্পউিার্িি সিংখযা ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি। 

১৪। Counseling Room: এখার্ি ব্যব্হািকািী কাউর্িরিিং রুর্েি সিংখযা ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি। 

১৫।  Auditorium Room: এখার্ি ব্যব্হািকািী অরড্র্িারিয়াে রুর্েি সিংখযা ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি। 

Number of prayer hall 

১৬।  Common Room: এখার্ি ব্যব্হািকািী কেি রুর্েি সিংখযা ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

১৭।   Male Washroom: এখার্ি ব্যব্হািকািী পুরুের্দি ব্াথ্রুর্েি সিংখযা ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি। 

Female Washroom: এখার্ি ব্যব্হািকািী েরহিার্দি ব্াথ্রুর্েি সিংখযা ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

১৮।  Store Room: এখার্ি ব্যব্হািকািী রস্টািরুর্েি সিংখযা ইিপিু রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

১৯। Multimedia: এখার্ি ব্যব্হািকািী োরিরেরড্য়া  রুর্েি সিংখযা ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি 

                 ২০।  Disability Facilities: এখার্ি ব্যব্হািকািী রিরড্ও ব্ািি রসর্িক্ট কির্ব্ি ইর্য়স অথ্ব্া রিা । 

              ২১। Add more: এখার্ি Add More option রক্লক কর্ি আর্িা রব্রডিং ইিফির্েিি এড্ কির্ি পাির্ব্।  

২২। Library Information Name/Number: এখার্ি ব্যব্হািকািী িাইর্েিী রিইে অথ্ব্া িাম্বাি রদর্ি পাির্ব্।  

২৩। Building Name/Number: এখার্ি ব্যব্হািকািী রব্রডিং রিইে অথ্ব্া িাম্বাি রদর্ি পাির্ব্। 

২৪। Length: এখার্ি ব্যব্হািকািী িাইর্েরিি রিিংথ্ রদর্ি পাির্ব্। 

২৫। Width: এখার্ি ব্যব্হািকািী িাইর্েরিি Width রদর্ি পাির্ব্। 

২৬। Workshop Name/Number: এখার্ি ব্যব্হািকািী workshop রিইে অথ্ব্া িাম্বাি রদর্ব্ি।  

২৭। Building Name/Number: এখার্ি ব্যব্হািকািী রব্রডিং রিইে অথ্ব্া িাম্বাি রদর্ব্ি। 

২৮। Total Books: এখার্ি ব্যব্হািকািী রিািাি ব্ই এি  সিংখযা ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি। 

২৯। Add more: এখার্ি ব্যাব্হািকািী আর্িা Workshop Information add রদর্ব্ি।  
৩০। Library Room: এখার্ি ব্যব্হািকািী রোি িাইর্েিী সিংখযা ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি। 

৩১।  Total Shop:এখার্ি ব্যব্হািকািী রোি রদাকার্িি সিংখযা ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি। 

৩২।  Disability Facilities:এখার্ি ব্যব্হািকািীঅক্ষেিািসুর্ াগ সুরব্িা ির্য়র্ে রকিা রসরি রসর্িক্ট কির্ব্ি। 

৩৩। ।Number of wash room (Male): এখার্ি ব্যব্হািকািী পুরুের্দি ওয়ািরুর্েি সিংখযা রসর্িক্ট কির্ব্ি।  

৩৪। Number of wash room (Female):এখার্ি ব্যব্হািকািী েরহিার্দি ওয়ািরুর্েি সিংখযা রসর্িক্ট কির্ব্ি। 

৩৫। Number of Laboratories:এখার্ি ব্যব্হািকািী িযাব্র্িিরিরুর্েি সিংখযা রসর্িক্ট কির্ব্ি। 

৩৬। Number of Workshops:এখার্ি ব্যব্হািকািী ওয়াকেির্পি সিংখযা রসর্িক্ট কির্ব্ি। 

৩৭। Name/Number:এখার্ি িযাব্র্িিরি এব্িং ওয়াকেিপ এি িাে অথ্ব্া িাম্বাি ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি ব্যব্হািকািী।  

৩৮।  Building Name/Number:এখার্ি িযাব্র্িিরি এব্িং ওয়াকেিপ রব্রডিং এি িাে অথ্ব্া িাম্বাি ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি 

ব্যব্হািকািী।  

                  ৩৯। Length:এখার্ি িযাব্র্িিরি এব্িং ওয়াকেিপ রব্রডিং এি তদঘেয রসর্িক্ট কির্ব্ি ব্যব্হািকািী।    

      ৪০ Width:এখার্ি িযাব্র্িিরি এব্িং ওয়াকেিপ রব্রডিং এি প্রস্থ রসর্িক্ট কির্ব্ি ব্যব্হািকািী। 

                  ৪১। Mouja:এখার্ি ব্যব্হািকািী রেৌিা িিং ইিপুি রদর্ব্ি।  

      ৪২। Jl No:এখার্ি ব্যব্হািকািী র  এি িিং ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

      ৪৩। Ledger No: এখার্ি ব্যব্হািকািী খরিয়াি িিং ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

৪৪।  Dag No:এখার্ি ব্যব্হািকািী দাগ িিং ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি। 

৪৫। Amount of Land: ব্যব্হািকািী এখার্ি িরেি পরিোি রসর্িক্ট কির্ব্ি।  

৪৬। Land Registration Ledger No:ব্যব্হািকািী এখার্িিরে রিরির্েির্িি খরিয়াি িিং ইিপিু রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

৪৭। Land Registration Date:ব্যব্হািকািী এখার্িিরে রিরির্েির্িিিারিখ ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

৪৮। Last Tax Payment Date:ব্যব্হািকািী এখার্িসব্ের্িে িযাে রপর্েন্ট িারিখ ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

৪৯। Boundary:ব্যব্হািকািী এখার্ি ব্াউন্ডারিি রদক রসর্িক্ট কর্ি রদর্ব্ি।  
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৫০। Distance From District Headquarter(Approx): এখার্ি ব্যব্হািকািী রিিার্হড্ রকায়ািোির্থ্র্ক দূিত্ব 

ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

৫১। Distance From Main Road(Approx):এখার্ি ব্যব্হািকািী প্রিাি সড়কর্থ্র্ক দূিত্ব ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি। 

৫২। Boundary Wall: ব্যব্হািকািী ব্াউন্ডারি অয়ার্িি তদঘেয এব্িং প্রস্থ রসর্িক্ট কির্ব্ি।  

৫৩। Mutation Number:এখার্ি ব্যব্হািকািী রেউর্িিি িিং ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি। 

৫৪। Mutation Date:এখার্ি ব্যব্হািকািী রেউর্িির্িি িারিখ ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি। 

৫৫।Deed Number:এখার্ি ব্যব্হািকািী দরিি িিং ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

৫৬। Giver's Name: এখার্ি ব্যব্হািকািী দািাি িাে ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

৫৭। Receiver Name:এখার্ি ব্যব্হািকািী গ্রহীিাি িাে ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

৫৮। Receiver Date:এখার্ি ব্যব্হািকািীগ্রহর্িি িারিখ ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

৫৯। Survey: ব্যব্হািকািী এখার্ি সার্ভেি একরি রব্ব্ির্ ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

৬০। Porcha:ব্যব্হািকািী এখার্ি পিো রসর্িক্ট কির্ব্ি।  

৬১। Playground Number / Name:ব্যব্হািকািী এখার্ি রখিাি োর্ঠ্ি িাে এব্িং িাম্বাি ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

৬২। Area:ব্যব্হািকািী এখার্ি িায়গারি ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

৬৩। ব্যব্হািকািী  রদ previous screen এ র র্ি িাি িাহর্ি‘Back’ব্ািিরক্লক কির্ব্ি। 

৬৪। িথ্য রসভ কির্ি িাইর্ি‘Save’ব্ািি রক্লক কির্ি হর্ব্  রদ রসভ হয় System ব্যব্হািকািীর্ক একিা ব্ািো রদর্ব্ 

“Infrastructure Information Successfully Saved”. 

 

Note: If Admin Approved institute and you get Login access then you can View/Edit 

Infrastructure Information. 
 

৩.১.৭ আরথ্েকিথ্য (Financial Information)  

৩.১.৭.১উর্েিয (Purpose)  

এখার্ি ব্যব্হািকািীFinancial Information িথ্য রদখর্ি ও পরিব্িেি কির্ি পাির্ব্ি । এখার্ি Financial 

Informationসম্পরকেি সকি িথ্য থ্াকর্ব্ ।  

৩.১.৭.২রেি ু(Menu)  

Institute InformationFinancial Information 

৩.১.৭.৩ Prototype: Financial Information  

৩.১.৭.৩.১ Add Financial Information  
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রিত্রঃ ১৬: Financial Information 

৩.১.৭.৩.১.১িাপসেহূ (Steps to Execute):  

১। ব্ােপার্িির্েিুর্থ্র্কFinancial Informationওর্পিকির্ি হর্ব্। 

২। Bank Name:এখার্ি ব্যব্হািকািী ব্যািংর্কি িাে রসর্িক্ট কির্ব্ি।  

৩। Division: ব্যব্হািকািী এখার্ি রব্ভার্গি িাে ইিপুি রহর্সর্ব্ রসর্িক্ট কির্ব্ি।  

৪। District:ব্যব্হািকািী এখার্ি রিিাি িাে ইিপুি রহর্সর্ব্ রসর্িক্ট কির্ব্ি।  

৫। Thana/Upazilla: ব্যব্হািকািী এখার্ি থ্ািা অথ্ব্া উপর্িিাি িাে ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

৬। Bank Branch:ব্যব্হািকািী এখার্ি ব্যািংর্কি োর্েি িাে ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

৭। Account Type:ব্যব্হািকািী এখার্ি ব্যািংর্কি আকাউন্টরি রক িির্িি রসরি িাে ইিপুি রহর্সর্ব্ রসর্িক্ট কির্ব্ি। 

৮। Account No:ব্যব্হািকািী এখার্ি ব্যািংর্কি আকাউন্ট িিং ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি। 

৯। Issue Date:ব্যব্হািকািী এখার্িইসুয এি িারিখরি ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

১০। Expiry Date:ব্যব্হািকািী এখার্ির্েয়াদ রিে হওয়াি িারিখরি ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

১১। Amount Deposited : ব্যব্হািকািী এখার্ি রড্র্পারির্িি পরিোর্রি ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

১২। ব্যব্হািকািী  রদ previous screenএ র র্ি িাি িাহর্ি ‘Back’ব্ািি রক্লক কির্ব্ি। 

১৩। িথ্য রসভ কির্ি িাইর্ি ‘Save’ব্ািি রক্লক কির্ি  হর্ব্  রদ রসভ হয় System ব্যব্হািকািীর্ক একিা ব্ািো রদর্ব্ 

“Financial Information Successfully Saved”. 

 

Note: If Admin Approved institute and you get Login access then you can View/ Edit Financial Information. 
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৩.১.৮ েযার্িরিিং করেরি (Managing Committee)  

৩.১.৮.১উর্েিয (Purpose)  

এখার্ি ব্যব্হািকািী Managing Committee িথ্য রদখর্ি ও পরিব্িেি কির্ি পাির্ব্ি । এখার্ি Managing Committee 

সম্পরকেি সকি িথ্য থ্াকর্ব্। 

৩.১.৮.২রেি(ুMenu) 

Institute Information Managing Committee 

৩.১.৮.৩ Prototype: Managing Committee 

৩.১.৮.৩.১ View Managing Committee 

 

রিত্রঃ ১৭: Managing Committee   

 

৩.১.৮.৩.১.১িাপসেহূ (Steps to Execute): 

১। ব্াে পার্িি রেি ুরথ্র্ক Managing Committee ওর্পি কির্ি হর্ব্। 

২।  New President: এই ব্ািি রক্লক কির্ি িিুি রপ্ররসর্ড্ন্ট  ুক্ত কিাি িিয একরি ফিে রদখার্ব্।   

৩।  New Committee: এই ব্ািি রক্লক কির্ি িিুি করেরি  ুক্ত কিাি িিয একরি ফিে রদখার্ব্।   
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৩.১.৮.৩.২ Prototype: New President  

 

রিত্রঃ ১৮: New President   

৩.১.৮.৩.১.২ িাপসেহূ (Steps to Execute): 

১।  ব্ােপার্িি রেি ুরথ্র্ক Managing Committee এি Add president ব্ািি রক্লক কির্ি হর্ব্। 

২।  User Name: ব্যব্হািকািী এখার্ি একরি ইউিাি িাে ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্।  

৩।  Email: ব্যব্হািকািীএখার্ির্েইি অযার্ড্রসইিপুিরদর্ব্ি। 

৪। Full Name: এখার্ি ব্যব্হািকািী িাি পুর্িা িােরি ইিপুি রদর্ব্ি।  

৫।  Date of Birth: এখার্ি ব্যব্হািকািী িন্ম িারিখরি রসর্িক্ট কির্ব্ি। িারিখরি Dateফিেযার্ি হর্ব্।  

            ৬।  Contact: এখার্ি ব্যব্হািকািী রির্িি র াগার্ াগ িাম্বাি ইিপুি রদর্ব্ি।  

৭। Address: এখার্ি ব্যব্হািকািী িাি রঠ্কািারি ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি। 

৮।  Organization Address: এখার্ি ব্যব্হািকািী সিংগঠ্িরিি রঠ্কািারি ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি। 

৯।  Designation: এখার্ি ব্যব্হািকািী পদব্ীরি ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

১০।  Organization Name: এখার্ি ব্যব্হািকািী সিংগঠ্িরিি িাে ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি। 

১১।  Organization Contact: এখার্ি ব্যব্হািকািী সিংগঠ্িরিি র াগার্ াগ িিং ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি। 

১২।  ব্যব্হািকািী  রদ previous screenএ র র্ি িাি িাহর্ি‘Back’ব্ািিরক্লক কির্ব্ি। 

১৩।  িথ্য রসভ কির্ি িাইর্ি ‘Save’ ব্ািি রক্লক কির্ি হর্ব্  রদ রসভ হয় System ব্যব্হািকািীর্ক একিা ব্ািো রদর্ব্ 

“President Information Successfully Saved”. 

১৪।  ব্যব্হািকািী  রদ  ুক্তকিা িথ্য রসভ িা কর্ি েরু্ে রফির্ি িাি িাহর্ি ‘Cancel’ ব্ািি রক্লক কির্ি হর্ব্। 

 

Note: If Admin Approved institute president Information then you get Login access then you can View/Edit 

President Information. 
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৩.১.৯.৩.২ Prototype: New Committee 

 

রিত্রঃ ১৯: New Committee   

৩.১.৯.৩.২.১িাপসেহূ (Steps to Execute): 

১।  ব্ােপার্িি রেি ুরথ্র্ক Managing Committee এি Add Committee ব্ািি রক্লক কির্ি হর্ব্। 

২।  Committee Name: ব্যব্হািকািী এখার্ি করেরিি িাে ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্।  

৩।  Committee Type:ব্যব্হািকািী এখার্ি করেরিরি রক িির্িি রসরি ইিপুি রদর্ব্ি। 

৪। Time From:এখার্ি ব্যব্হািকািী করেরিরি কখি রথ্র্ক শুরু রসই সেয়রি ইিপুি রদর্ব্ি।  

৫।  Time To:এখার্ি ব্যব্হািকািী করেরিরি কখি রথ্র্ক রিে রসই সেয়রি ইিপুি রদর্ব্ি।  

৬।     Formation Date:এখার্ি ব্যব্হািকািী করেরিরি কর্ব্ গরঠ্ি হর্য়রেি রসই িারিখরি রসর্িক্ট কির্ব্ি।  এরি Date 

ফিেযার্ি হর্ব্।  

৭।  Address:এখার্ি ব্যব্হািকািী িাি রঠ্কািারি ইিপুি রহর্সর্ব্ রদর্ব্ি।  

৮।  ব্যব্হািকািী  রদ previous screen এ র র্ি িাি িাহর্ি ‘Back’ ব্ািি রক্লক কির্ব্ি। 

৯। িথ্য রসভ কির্ি িাইর্ি ‘Save’ ব্ািি রক্লক কির্ি  হর্ব্  রদ রসভ হয় System ব্যব্হািকািীর্ক একিা ব্ািো রদর্ব্ 

“President Information Successfully Saved”. 

 

Note: If Admin Approved institute Committee Information then you get Login access and then you can View / Edit 

Committee Information. 

৪। রিক্ষক/কেেিািী (Employee) 

৪.১ উর্েিয (Purpose) 

Institute Information System এি উর্েিয হর্ে প্ররিষ্ঠাি প্রিাি িাি সকি কেেকিো/কেেিািীি িথ্য, িািা এেরপওভুক্ত 

রকিা এব্িং  াব্িীয় িথ্যারদ সিংগ্রহ এব্িং সিংিক্ষি কর্িি এই রসর্স্টর্েি োিযর্ে। ব্যব্হািকািী িাইর্ি িথ্যারদ পরিব্িেি এব্িং 

প্রিযাখযাি কির্ি পাির্ব্ি।  
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৪.২ রেি ু(Menu) 

 Sign in → Institute Information System Employee 

৪.২.১ ড্যাির্ব্াড্ে (Dashboard) 

৪.২.১.১ রেি ু(Menu) 

Institute information system→ Dashboard 
 

৪.২.১.২ Prototype: Dashboard 

 

রিত্রঃ ২০: Institute Employee Dashboard. 

৪.২.২ প্ররিষ্ঠার্িি রিক্ষক/কেেিািী র াগ করুি (Add Employee) 

৪.২.২.১ উর্েিয (Purpose) 

এখার্ি এে রপ ও ভুক্ত ব্া এে রপ ও ভুক্ত িয়, সকি রিক্ষক অথ্ব্া কেেিািীি রব্রক্তগি িথ্য র াগ কির্ি পাির্ব্ি ব্যাব্হািকািী। 

কেেিািী র াগ কিাি পর্ি একরি Tracking code generate হর্ব্, র িা ব্যাব্হাি কর্ি রিক্ষক/কেেিািী িাি রপ্রাফাইি 
আপর্ড্ি কির্ি পাির্ব্।  

৪.২.২.২ রেি ু(Menu) 

Institute Information System → Add Employee  
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৪.২.২.৩ Prototype: 

৪.২.২.৩.১ Add Employee 

 

রিত্রঃ ২১: Add Employee 

 ৪.২.২.৩.১.১ (Step To Execute) : 

১। Employee Type: এটি একটি ড্রপ ডাউন মেনু। এখার্ি ব্যব্হািকািী কেেিািী িিি র েি রিক্ষক/কেেী রসর্িক্ট কির্ি 

পাির্ব্ি।   
২। Full Name: এখার্ি কেেিািীি িাে ইিংর্িিী তে ইনপুট দিতে পারবেন। 
৩। Full Name (In Bengali): এখার্ি কেেিািীি িাে ব্ািংিা তে ইনপুট দিতে পারবেন। 
৪। Designation: এখার্ি ব্যাব্হািকািী কেেিািীি পদ রসর্িক্ট কির্ি পাির্ব্ি। 

৫। Curriculum Name: এখার্ি ব্যব্হািকািী রিিস্ব পাঠ্যক্রে রসর্িক্ট কির্ব্ি।   

৬। Trade/Technology: এখার্ি ব্যব্হািকািী রিিস্ব প্ররিষ্ঠার্িি ব্যব্সা অথ্ব্া প্র ুরক্ত রসর্িক্ট কির্ব্ি। 

৭। Subject: এখার্ি ব্যব্হািকািী রিিস্ব প্ররিষ্ঠার্িি রব্েয় রসর্িক্ট কির্ব্ি। 

৮। Own District: এখার্ি ব্যব্হািকািী কেেিািীি রিিা রসর্িক্ট কির্ব্ি। 
৯। Institute Category: এখার্ি ব্যব্হািকািী রিিস্ব প্ররিষ্ঠার্িি িিি রসর্িক্ট কির্ব্ি। 

১০। Employment Type: এখার্ি ব্যব্হািকািী কেেিািী এে রপ ও ভুক্ত রক িা রসর্িক্ট কির্ি পাির্ব্ি। 

১১। Date of Birth: এখার্ি ব্যব্হািকািী কেেিািীি িন্ম িারিখ রসর্িক্ট কির্ব্ি।  
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১২। Quota: এখার্ি ব্যব্হািকািী কেেিািী রকাি রকািা অরিকারি রসর্িক্ট কির্ব্ি। 

১৩। Email Address: এখার্ি ব্যব্হািকািী কেেিািীি ই-রেইি রঠ্কািা ইিপুি রদর্ি পাির্ব্ি। 

১৪। Mobile No.: এখার্ি ব্যব্হািকািী কেেিািীি রিিস্ব রোব্াইি িম্বিরি ইিপুি রদর্ব্ি। 

১৫। Joining Date: এখার্ি ব্যব্হািকািী কেেিািীি র াগদাি িারিখ রসর্িক্ট কির্ব্ি। 

১৬। িথ্য রসভ কির্ি িাইর্ি ‘Save’ ব্ািি রক্লক কির্ি  হর্ব্  রদ রসভ হয় System ব্যব্হািকািীর্ক একিা ব্ািো রদর্ব্।  

৪.২.৩ রিক্ষর্কি িারিকা (Teacher List) 

৪.২.৩.১ উর্েিয(Purpose) 

এখার্ি ব্যব্হািকািী প্ররিষ্ঠার্িি সকি রিক্ষক রদি িারিকা রদখর্ি পাির্ব্ি। এব্িং  ািা এে রপ ও ভুক্ত িয় িার্দির্ক এে রপ ও আর্ব্দর্িি 

িিয অিুর্োদি রদর্ি পাির্ব্।  

৪.২.৩.২ রেি ু(Menu) 

Institute Information System → Teacher List 

৪.২.৩.৩ Prototype: 

৪.২.৩.৩.১ Teacher List 

রিত্রঃ ২২: Teacher List 

৪.২.৩.৩.১.১ িাপগুরি (Step To Execute) : 

১। এখার্ি ব্যব্হািকািী প্ররিষ্ঠার্িি সকি রিক্ষক রদি িারিকা রদখর্ি পাির্ব্ি। 

২। View: এই ব্াির্ি ক্লীক কির্ি একরি সম্পূর্ে রিখরিত্র রদখর্ি পাওয়া  ার্ব্। 

৩। View & Eligible: এই ব্াির্ি রক্লক কির্ি Eligible অপিি পার্ব্,  রদ রিক্ষক এে রপ ও আর্ব্দর্িি উপিুক্ত 

হয় িাহর্ি িার্ক eligible কর্ি রদর্ি হর্ব্।  
 

৪.২.৪ কেেিািীি িারিকা (Staff List) 

৪.২.৪.১ উর্েিয (Purpose) 

এখার্ি ব্যব্হািকািী প্ররিষ্ঠার্িি সকি কেেিািীর্দি িারিকা রদখর্ি পাির্ব্ি। এব্িং  ািা এে রপ ও ভুক্ত িয় িার্দির্ক এে রপ ও আর্ব্দর্িি 

িিয অিুর্োদি রদর্ি পাির্ব্।  
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৪.২.৪.২ রেি ু(Menu) 

Institute Information System → Staff List 

৪.২.৪.৩ Prototype: 

৪.২.৪.৩.১ Staff List 

রিত্রঃ ২৩: Staff List 

৪.২.৪.৩.১.১ িাপগুরি (Step To Execute) : 

১। এখার্ি ব্যব্হািকািী প্ররিষ্ঠার্িি সকি কেেিািীর্দি িারিকা রদখর্ি পাির্ব্ি। 

২। View: এই ব্াির্ি ক্লীক কির্ি একরি সম্পূর্ে রিখরিত্র রদখর্ি পাওয়া  ার্ব্। 

৩। View & Eligible: এই ব্াির্ি রক্লক কির্ি Eligible অপিি পার্ব্,  রদ কেেিািী এে রপ ও আর্ব্দর্িি উপিুক্ত 

হয় িাহর্ি িার্ক eligible কর্ি রদর্ি হর্ব্।  
 

৪.২.৫ এে রপ ও ভুক্ত কেেিািী িারিকা (MPO Enlisted Employee List) 

৪.২.৫.১ উর্েিয (Purpose) 

এখার্ি ব্যব্হািকািী প্ররিষ্ঠার্িি সকি এে রপ ও ভুক্ত কেেিািীর্দি িারিকা রদখর্ি পাির্ব্ি। এব্িং সকি এে রপ ও আর্ব্দর্িি িথ্য রদখর্ি 

পাির্ব্ি।  

৪.২.৫.২ রেি ু(Menu) 

Institute Information System → MPO Enlisted Employee List 
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৪.২.৫.৩ Prototype: 

৪.২.৫.৩.১ MPO Enlisted Employee List 

রিত্রঃ ২৪: MPO Enlisted Employee List 

৪.২.৫.৩.১.১ িাপগুরি (Step To Execute) : 

১। এখার্ি ব্যব্হািকািী প্ররিষ্ঠার্িি সকি কেেিািীর্দি িারিকা রদখর্ি পাির্ব্ি। 

২। View: এই ব্াির্ি ক্লীক কির্ি একরি সম্পূর্ে রিখরিত্র রদখর্ি পাওয়া  ার্ব্। 

 

৪.২.৬ রিক্ষক/কেেিািীি ব্যারক্তগি িথ্য অর্পক্ষািি িারিকা (Pending Teacher/Employee List) 

৪.২.৬.১ উর্েিয (Purpose) 

এখার্ি ব্যব্হািকািী প্ররিষ্ঠার্িি সকি রিক্ষক অথ্ব্া কেেিািীর্দি রব্রক্তগি িথ্য অর্পক্ষািি িারিকা রদখর্ি পাির্ব্ি এব্িং অিুর্োদি অথ্ব্া 

ব্ারিি কির্ি পাির্ব্ি।  

৪.২.৬.২ রেি ু(Menu) 

Institute Information System → Pending Teacher/Employee List 

৪.২.৬.৩ Prototype: 

৪.২.৬.৩.১ Pending Teacher/Employee List 

রিত্রঃ ২৫: Pending Teacher/Employee List 
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৪.২.৬.৩.১.১ িাপগুরি (Step To Execute) : 

১। এখার্ি ব্যব্হািকািী প্ররিষ্ঠার্িি সকি কেেিািীর্দি িারিকা রদখর্ি পাির্ব্ি। 

২। View & Approve: এই ব্াির্ি রক্লক কির্ি ব্যব্হািকািী সকি িথ্য গুর্িা রদখর্ি পাির্ব্ি এব্িং সরঠ্ক িথ্য 

গুর্িা approve কির্ি পাির্ব্ি।  
 

৪.২.৭ কেেিািী ইম্পির্িি িথ্য (Import Employee/Teacher Info) 

৪.২.৭.১ উর্েিয (Purpose) 

একসার্থ্ অর্িকগুর্িা কেেিািী িথ্য ইিপরু্িি িিয ইম্পির্িি পদ্ধরি ব্যাব্হাি কিা হয়।  

৪.২.৭.২ রেি ু(Menu) 

Institute Information System → Import Employee/Teacher Info 

৪.২.৭.৩ Prototype: 

৪.২.৭.৩.১ Import Employee/Teacher Info 

রিত্রঃ ২৬: Import Employee/Teacher List 

৪.২.৭.৩.১.১ িাপগুরি (Step To Execute) : 

১। Download Sample CSV:Asset Import এি িিয সম্পর্দি িেুিা CSV ফাইি িাইর্ি “Download Sample 

CSV File ” এ রক্লক কির্ি হর্ব্।   

২। Choose File: Choose File এ রক্লক কর্ি করম্পউিার্িি র  রকাি Folder রথ্র্ক Choose ফাইি এি োিযর্ে 
CSV আপর্িাড্ কির্ি পাির্ব্ি ।  

৩। Import: িািপি ইর্ম্পািি ব্াির্ি রক্লক কর্ি এড্রেি সফিিাি সরহি সম্পদ রসর্স্টর্ে ইর্ম্পািি কির্ি পাির্ব্ি।  
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৪.২.৭.৩.২ Import Employee/Teacher Info 

রিত্রঃ ২৭: Import Employee/Teacher List 

৪.২.৭.৩.২.১ িাপগুরি (Step To Execute) : 

১। ফাইি িুি কর্ি আপর্িাড্ কিাি পি রক রক সম্পদ ইর্ম্পািি কিা হর্ে িাি একরি রভউ এখার্ি রদখা  ার্ব্। ব্যাব্হািকারি 

িাইর্ি পূিিায় choose file এি োিযর্ে আব্াি সম্পদ ইর্ম্পািি কির্ি পাির্ব্ি।  

৫।  এেরপও (MPO) 

৫.১ উর্েিয (Purpose) 

 এই রসর্স্টর্ে DTE এি কেেকিো/কেেিািীি সকি অিিুর্োরদি এেরপও আর্ব্দি র  র ই প্ররিষ্ঠার্িি রিকি আর্ব্দি কর্ির্েি 

আর্ব্দি গুর্িা রস অিু ায়ী রস সব্ প্ররিষ্ঠাি প্রিার্িি কার্ে  ার্ব্। ব্যব্হািকািী আর্ব্দি গুর্িা রদখর্ি পাির্ব্ি এব্িং অিুর্োদি রকিংব্া 

প্রিযাখযাি কির্ি পাির্ব্ি।   

৫.২ রেি ু(Menu) 

DTE → Institute Registration → MPO 

৫.২.১ ড্যাির্ব্াড্ে (Dashboard) 

৫.২.১.১ উর্েিয(Purpose) 

এখার্ি ব্যব্হািকািী পুর্িা System এি একরি Graphical Interface রদখর্ি পার্ব্ি। এিার্ক Dashboard ব্র্ি। এখার্ি 

অিুর্োরদি এব্িং অিুর্োদিহীি অযারির্কির্িি একরি িারিকা রদখা  ার্ব্।  
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৫.২.১.২ রেি ু(Menu) 

MPO Management System→ Dashboard 
 

৫.২.১.৩ Prototype: Dashboard 

৫.২.১.৩.১ View Dashboard 

 

রিত্রঃ ২৮: Dashboard 

৫.২.১.৩.১.১ িাপসেহূ (Steps to Execute): 

১। শুি ুMPO Management System ওর্পি করুি এব্িং ব্যব্হািকািী পরিসিংখযািগি গ্রাফ সর্ে ড্যাির্ব্াড্ে interface রদখর্ি 

পার্ব্ি । 

২। এখার্ি  থ্াক্রর্ে এেরপও অযারির্কিি, রব্ এড্ অযারির্কির্, অযারসস্টযান্ট রপ্রার্ফসি, রপ্ররিপযাি অযারির্কিি,িাইে রেি 

অযারির্কিি এব্িং িাে ব্ারিি অযারির্কির্িি পাই িািে রদখর্ি পাির্ব্ি ব্যব্হািকািী।  

৩। প্ররিরি িার্িে অিুর্োদি (Approve) এব্িং অিিুর্োদি (Pending) িােক দুইরি রিিংক থ্ার্ক । র খার্ি রক্লক কির্ি ব্যব্হািকািী 

সিংরিষ্ট আর্ব্দর্িি অিুর্োদি িারিকা এব্িং অিুর্োদিহীি িারিকা রদখর্ি পাির্ব্ি।   

 

৫.২.২ এেরপও আর্ব্দর্িি েিুিুরব্ িারিকা (MPO Application Pending) 

৫.২.২.১ উর্েিয (Purpose) 

এখার্ি সকি এেরপও অিিুর্োরদি আর্ব্দি থ্াকর্ব্। ব্যব্হািকািী রদর্খ  ািাই কর্ি অিুেরি রদর্ি পাির্ব্ি ব্া িথ্য ভুি থ্াকর্ি রসিা 

ব্ারিি কির্ি পাির্ব্ি। সকি িথ্য রদর্খ সরঠ্ক হর্ি ব্যব্হািকািী প্ররক্রয়ািীি আর্ব্দিরি েযার্িরিিং করেরিি কার্ে Forward 

কির্ব্ি। 

৫.২.২.২ রেি ু(Menu) 

MPO Management System→ MPO Application Pending 
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৫.২.২.৩ Prototype: 

৫.২.২.৩.১ MPO Application Pending 

 

রিত্রঃ ২৯: MPO Application Pending 

৫.২.২.৩.১.১ িাপসেহূ (Step To Execute) : 

১। ব্যব্হািকারির্ক search অপির্ি ফাইর্িি িাে রকিংব্া ফাইর্িি type রিখর্ি িদািিুারয় ফাইি রদখার্ব্। 

২। ব্যব্হািকারি এক রপর্ি কয়রি ফাইি রদখর্ি িার্েি িা রিিিারিি কির্ি পাির্ব্ি Item Per page অপির্ি। উদাহির্ স্বরূপ 

 রদ রকাি ব্যব্হািকারি এক রপর্ি ১০ রি ফাইি রদখর্ি িাি িাহর্ি রস Item Per Page এ 10 রসর্িক্ট কির্ি ১০ রি ফাইি 

রদখার্ব্ রপর্ি। 

৩। SSC(VOC): এখার্ি SSC(VOC) এি সকি আর্ব্দি গুিা থ্াকর্ব্। 

৪। HSC(BM): এখার্ি HSC(BM) এি সকি আর্ব্দি গুিা থ্াকর্ব্। 

৫। Madrasha (Voc): এখার্ি Madrasha(Voc) এি সকি আর্ব্দি গুিা থ্াকর্ব্। 

৬। Madrasha (BM): এখার্ি Madrasha(BM) এি সকি আর্ব্দি গুিা থ্াকর্ব্। 

৭। View & Forward: এই ব্াির্ি রক্লক কির্ি ব্যব্হািকািী এেরপও সম্পরকেি সকি িথ্য গুর্িা রদখর্ি পাির্ব্ি। এখার্ি 

রির্নাক্ত রিিরি প্রদরিেি হর্ব্।   
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৫.২.২.৩.২ MPO Application Pending 

 

রিত্রঃ ৩০: MPO Application Pending 
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৫.২.২.৩.২.১ িাপগুরি (Step To Execute) : 

১। ব্যব্হািকািী এখার্ি সব্ িথ্য রদখর্ি পার্ব্ি। এখার্ি ব্যব্হািকািী রিিস্ব রপ্রাফাইি, ইিরিরিউি, অরভজ্ঞিা, রির্য়াগ এব্িং 

সিং ুরক্তকির্ সম্পরকেি িথ্যারদ আিাদা আিাদা িযার্ব্ রদখর্ি পাির্ব্ি।  

২। সকি িথ্য রদর্খ অিুর্োদি কির্ি িাইর্ি Forward ব্ািি িাপুি।Forward ব্ািি িাপাি পি আপিার্ক একিা ব্ািো রদর্ব্ 

ব্যব্হািকািী রক অিুর্োদি কির্ব্ি? ব্যব্হািকািীি অিুর্োদি সম্পরকেি  রদ রকাি েন্তব্য রথ্র্ক থ্ার্ক িাহর্ি িা রিরি Remarks 

এ ইিপুি রদর্ব্ি। 

৩। ব্যব্হািকািী আর্ব্দিরি কাি কার্ে অিুর্োদি কিাি িিয পাঠ্ার্ব্ি িা রসর্িক্ট কর্ি Forward ব্াির্ি রক্লক কির্ি আর্ব্দিরি 

সিংরিষ্ট ব্যরক্তি কার্ে ির্ি  ার্ব্। 

৪। রকাি িথ্য ভুি থ্াকর্ি রসিা প্রিযাখযাি কির্ি Decline ব্ািিরি রক্লক কির্ি হর্ব্। এখার্ি আর্ব্দিরি ব্ারিি রকি কিা হর্ে 

রসরিি একরি কািি রদর্ব্ি।  

৫। ব্যব্হািকািী িাইর্ি back button রসর্িক্ট কর্ি েিূ রেিুযর্ি রফর্ি র র্ি পাির্ব্। রির্ন্ম এেরপও অিুর্োদি এব্িং ব্ারিি 

রিত্রািুসার্ি রদখার্িা হি।   

 

৫.২.২.৩.৩ MPO Application Forward 

 

রিত্রঃ ৩১: MPO Application Forward 

৫.২.২.৩.৩.১ িাপসেহূ(Step To Execute): 

   ১। Forward To: এরি একরি ড্রপ ড্াউি। এখার্ি আর্ব্দিরি কাি কার্ে পাথ্ার্ব্ রসিা রসর্িক্ট কর্ি forward কির্ি হর্ব্।  

২।  Forward: ব্যব্হািকািী  রদ আর্ব্দিরি Forward কির্ি িাি িাহর্ি রক্লক কির্ব্ি। 

   ৩। Cancel: ব্যব্হািকািী  রদ Approve কির্ি িা িাি িাহর্ি Cancel ব্ািিরি রক্লক কির্ব্ি। 
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৫.২.২.৩.৪ MPO Application Decline 

 

রিত্রঃ ৩২: MPO Application Decline 

৫.২.২.৩.৪.১ িাপসেহূ(Step To Execute): 

১। Decline: ব্যব্হািকািী  রদ আর্ব্দিরি Decline কির্ি িাি িাহর্ি রক্লক কির্ব্ি। 

২। ব্যব্হািকািী  রদ Decline কির্ি িা িাি িাহর্ি Cancel ব্ািিরি রক্লক কির্ব্ি। 

 

৫.২.৩ এেরপও অিরু্োরদি আর্ব্দর্িি িারিকা (MPO Application Approved) 

৫.২.৩.১ উর্েিয (Purpose) 

এখার্ি ব্যব্হািকািী এেরপও অিুর্োরদি সকি আর্ব্দি রদখর্ি পার্ব্ি। আর্ব্দিকািীি সকি িথ্য গুর্িা এখার্ি ব্যব্হািকািী রদখর্ি 

পাির্ব্ি।   

৫.২.৩.২ রেি ু(Menu) 

MPO Management System → MPO Application Approved 

৫.২.৩.৩ Prototype: 

৫.২.৩.৩.১ MPO Application Approved 
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 রিত্রঃ ৩৩: MPO Application Approved 

৫.২.৩.৩.১.১ িাপগুরি (Step To Execute) : 

১। এখার্ি ব্যব্হািকািী অিুর্োরদি আর্ব্দিসেরু্হি িথ্য গুর্িা রদখর্ি পাির্ব্ি।  

২। একিা আর্ব্দিি রব্স্তারিি রদখর্ি িাইর্িView ব্ািিরি রক্লক কির্ি হর্ব্।  
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৫.২.৩.৩.২ View MPO Application Approved 

  

রিত্রঃ ৩৪: View MPO Application Approved 
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৫.২.৩.৩.২.১িাপগুরি (Step To Execute) : 

১। ব্যব্হািকািী এখার্ি আর্ব্দিকািীি সকি িথ্য রদখর্ি পার্ব্ি।  

২। এখার্ি ব্যব্হািকািী রিিস্ব রপ্রাফাইি, ইিরিরিউি, অরভজ্ঞিা, রির্য়াগ এব্িং সিং ুরক্তকির্ সম্পরকেি িথ্যারদ আিাদা আিাদা 

িযার্ব্ রদখর্ি পাির্ব্ি 

৫.২.৪ িাইে রেি আর্ব্দর্িি অর্পক্ষোি িারিকা (Time Scale Application Pending) 

৫.২.৪.১ উর্েিয (Purpose) 

এখার্ি িাইে রেি এি ির্িয কিা সকি আর্ব্দি ব্যব্হািকািী রদখর্ি পাির্ব্ি।  সকি িথ্যরদ সরঠ্ক হর্ি ব্যব্হািকািী অিুর্োদি 

কর্ি পিব্িেী িার্প পাঠ্ার্ি পাির্ব্ি।  িথ্য ভুি থ্াকর্ি প্রিযাখযাি কির্ি পাির্ব্ি। 

৫.২.৪.২ রেি ু(Menu) 

MPO Management System →Time Scale Application Pending 

 

৫.২.৪.৩ Prototype: 

৫.২.৪.৩.১ Time Scale Application Pending 

 

রিত্রঃ ৩৫: Time Scale Application Pending 

৫.২.৪.৩.১.১িাপগুরি (Step To Execute) : 

১। ব্যব্হািকারির্ক search অপির্ি ফাইর্িি িাে রকিংব্া ফাইর্িি type রিখর্ি িদািিুারয় ফাইি রদখার্ব্। 

২। ব্যব্হািকারি এক রপর্ি কয়রি ফাইি রদখর্ি িার্েি িা রিিিারিি কির্ি পাির্ব্ি Item Per page অপির্ি। উদাহির্ স্বরূপ 

 রদ রকাি ব্যব্হািকারি এক রপর্ি ১০ রি ফাইি রদখর্ি িাি িাহর্ি রস Item Per Page এ 10 রসর্িক্ট কির্ি ১০ রি ফাইি 

রদখার্ব্ রপর্ি। 

৩। SSC(VOC): এখার্ি SSC(VOC) এি সকি আর্ব্দি গুিা থ্াকর্ব্। 

৪। HSC(BM): এখার্ি HSC(BM) এি সকি আর্ব্দি গুিা থ্াকর্ব্। 

৫। Madrasha (VOC): এখার্ি Madrasha (VOC) এি সকি আর্ব্দি গুিা থ্াকর্ব্। 

৬। Madrasha (BM): এখার্ি Madrasha (BM) এি সকি আর্ব্দি গুিা থ্াকর্ব্। 

৭। View & Forward: এই ব্াির্ি রক্লক কির্ি ব্যব্হািকািী এেরপও সম্পরকেি সকি িথ্য গুর্িা রদখর্ি পাির্ব্ি। এখার্ি 

রির্নাক্ত রিিরি প্রদরিেি হর্ব্।   
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৫.২.৪.৩.২ View Forward Time Scale Application Pending 

 

রিত্রঃ ৩৬: Time Scale Application Pending 

৫.২.৪.৩.২.১ িাপগুরি (Step To Execute) : 

১। ব্যব্হািকািী এখার্ি সব্ িথ্য রদখর্ি পার্ব্ি। এখার্ি ব্যব্হািকািী রিিস্ব রপ্রাফাইি, ইিরিরিউি, অরভজ্ঞিা, রির্য়াগ এব্িং 

সিং ুরক্তকির্ সম্পরকেি িথ্যারদ আিাদা আিাদা িযার্ব্ রদখর্ি পাির্ব্ি।  

২। সকি িথ্য রদর্খ অিুর্োদি কির্ি িাইর্ি Forward ব্ািি িাপুি।Forward ব্ািি িাপাি পি আপিার্ক একিা ব্ািো রদর্ব্ 

ব্যব্হািকািী রক অিুর্োদি কির্ব্ি? ব্যব্হািকািীি অিুর্োদি সম্পরকেি  রদ রকাি েন্তব্য রথ্র্ক থ্ার্ক িাহর্ি িা রিরি Remarks 

এ ইিপুি রদর্ব্ি। 

৩। ব্যব্হািকািী আর্ব্দিরি কাি কার্ে অিুর্োদি কিাি িিয পাঠ্ার্ব্ি িা রসর্িক্ট কর্ি Forward ব্াির্ি রক্লক কির্ি আর্ব্দিরি 

সিংরিষ্ট ব্যরক্তি কার্ে ির্ি  ার্ব্। 

৪। রকাি িথ্য ভুি থ্াকর্ি রসিা প্রিযাখযাি কির্ি Decline ব্ািিরি রক্লক কির্ি হর্ব্। এখার্ি আর্ব্দিরি ব্ারিি রকি কিা হর্ে 

রসরিি একরি কািি রদর্ব্ি।  

৫। ব্যব্হািকািী িাইর্ি back button রসর্িক্ট কর্ি েিূ রেিুযর্ি রফর্ি র র্ি পাির্ব্। রির্ন্ম এেরপও অিুর্োদি এব্িং ব্ারিি 

রিত্রািুসার্ি রদখার্িা হি।   
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৫.২.৪.৩.৩ Time scale Application Forward 

 

রিত্রঃ ৩৭: Time Scale Application Forward 

৫.২.৪.৩.৩.১ িাপসেহূ(Step To Execute): 

   ১। Forward To: এরি একরি ড্রপ ড্াউি। এখার্ি আর্ব্দিরি কাি কার্ে পাথ্ার্ব্ রসিা রসর্িক্ট কর্ি forward কির্ি হর্ব্।  

২। Forward: ব্যব্হািকািী  রদ আর্ব্দিরি Forward কির্ি িাি িাহর্ি রক্লক কির্ব্ি। 

   ৩। Cancel: ব্যব্হািকািী  রদ Approve কির্ি িা িাি িাহর্ি Cancel ব্ািিরি রক্লক কির্ব্ি। 

 

৫.২.৪.৩.৪ Time Scale Application Decline 

 

রিত্রঃ ৩৮: MPO Application Decline  

 

৫.২.৪.৩.৪.১ িাপসেহূ(Step To Execute): 

১। Decline: ব্যব্হািকািী  রদ আর্ব্দিরি Decline কির্ি িাি িাহর্ি রক্লক কির্ব্ি। 

২। ব্যব্হািকািী  রদ Decline কির্ি িা িাি িাহর্ি Cancel ব্ািিরি রক্লক কির্ব্ি। 
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৫.২.৫ িাইে রেি আর্ব্দর্িি অিরু্োরদি িারিকা (Time Scale Application APPROVED) 

৫.২.৫.১ উর্েিয (Purpose) 

এখার্ি ব্যব্হািকািী িাইে রেি অিুর্োরদি সকি আর্ব্দি রদখর্ি পার্ব্ি।  আর্ব্দিকািীি সকি িথ্য গুর্িা এখার্ি ব্যব্হািকািী 

রদখর্ি পাির্ব্ি।  ভুি িথ্য রদওয়া থ্াকর্ি রসই আর্ব্দি ব্ারিি কির্ি পাির্ব্ি। 

৫.২.৫.২ রেি ু(Menu) 

MPO Management System →Time Scale Application Approved 
 

৫.২.৫.৩ Prototype 

৫.২.৫.৩.১ Time Scale Application Approved 

 

রিত্রঃ ৩৯: Time Scale Application Approved  

৫.২.৫.৩.১.১ িাপগুরি (Step To Execute) : 

১। এখার্ি ব্যব্হািকািী অিুর্োরদি আর্ব্দি সেরু্হি িথ্য গুর্িা রদখর্ি পাির্ব্ি।  

২। একিা আর্ব্দর্িি রব্স্তারিি রদখর্ি িাইর্িView ব্ািি রক্লক কির্ব্ি।  
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৫.২.৫.৩.২ View Time Scale Application Approved 

 

রিত্রঃ ৪০: Time Scale Application Approved 

 

৫.২.৫.৩.২.১ িাপগুরি (Step To Execute) : 

১। ব্যব্হািকািী এখার্ি আর্ব্দিকািীি সকি িথ্য রদখর্ি পার্ব্ি।  

২। এখার্ি ব্যব্হািকািী রিিস্ব রপ্রাফাইি, ইিরিরিউি, অরভজ্ঞিা, রির্য়াগ এব্িং সিং ুরক্তকির্ সম্পরকেি িথ্যারদ আিাদা আিাদা 

িযার্ব্ রদখর্ি পাির্ব্ি 

 

৫.২.৬  রব্.এড্. অর্পক্ষোি আর্ব্দর্িি িারিকা (B.Ed. Application Pending) 

৫.২.৬.১ উর্েিয (Purpose) 

এখার্ি ব্যব্হািকািীরব্.এড্. এি ির্িয কিা সকি আর্ব্দিসেহূ রদখর্ি পাির্ব্ি।  সকি িথ্য রদর্খ সরঠ্ক ের্ি হর্ি ব্যব্হািকািী অিরু্োদি 

কর্ি পিব্িেী িার্প পাঠ্ার্ি পাির্ব্ি।  িথ্য ভিু থ্াকর্ি প্রিযাখযাি কির্ি পাির্ব্ি। 

৫.২.৬.২ রেি ু(Menu) 

MPO Management System → B.ED. Application Pending 
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৫.২.৬.৩ Prototype 

৫.২.৬.৩.১ B.Ed. Application Pending 

 

রিত্রঃ ৪১: B.Ed. Application Pending 

৫.২.৬.৩.১.১ িাপগুরি (Step To Execute) : 

১। ব্যব্হািকারির্ক search অপির্ি ফাইর্িি িাে রকিংব্া ফাইর্িি type রিখর্ি িদািিুারয় ফাইি রদখার্ব্। 

২। ব্যব্হািকারি এক রপর্ি কয়রি ফাইি রদখর্ি িার্েি িা রিিিারিি কির্ি পাির্ব্ি Item Per page অপির্ি। উদাহির্ স্বরূপ 

 রদ রকাি ব্যব্হািকারি এক রপর্ি ১০ রি ফাইি রদখর্ি িাি িাহর্ি রস Item Per Page এ 10 রসর্িক্ট কির্ি ১০ রি ফাইি 

রদখার্ব্ রপর্ি। 

৩। SSC(VOC): এখার্ি SSC(VOC) এি সকি আর্ব্দি গুিা থ্াকর্ব্। 

৪। HSC(BM): এখার্ি HSC(BM) এি সকি আর্ব্দি গুিা থ্াকর্ব্। 

৫। Madrasha (VOC): এখার্ি Madrasha (VOC) এি সকি আর্ব্দি গুিা থ্াকর্ব্। 

৬। Madrasha (BM): এখার্ি Madrasha (BM) এি সকি আর্ব্দি গুিা থ্াকর্ব্। 

৭। View & Forward: এই ব্াির্ি রক্লক কির্ি ব্যব্হািকািী এেরপও সম্পরকেি সকি িথ্য গুর্িা রদখর্ি পাির্ব্ি। এখার্ি 

রির্নাক্ত রিিরি প্রদরিেি হর্ব্।   
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৫.২.৬.৩.২ View & Forward B.Ed. Application Pending 

 

রিত্রঃ ৪২: B.Ed. Application Pending 

৫.২.৬.৩.২.১ িাপগুরি (Step To Execute) : 

১। ব্যব্হািকািী এখার্ি সব্ িথ্য রদখর্ি পার্ব্ি। এখার্ি ব্যব্হািকািী রিিস্ব রপ্রাফাইি, ইিরিরিউি, অরভজ্ঞিা, রির্য়াগ এব্িং 

সিং ুরক্তকির্ সম্পরকেি িথ্যারদ আিাদা আিাদা িযার্ব্ রদখর্ি পাির্ব্ি।  

২। সকি িথ্য রদর্খ অিুর্োদি কির্ি িাইর্ি Forward ব্ািি িাপুি।Forward ব্ািি িাপাি পি আপিার্ক একিা ব্ািো রদর্ব্ 

ব্যব্হািকািী রক অিুর্োদি কির্ব্ি? ব্যব্হািকািীি অিুর্োদি সম্পরকেি  রদ রকাি েন্তব্য রথ্র্ক থ্ার্ক িাহর্ি িা রিরি Remarks 

এ ইিপুি রদর্ব্ি। 

৩। ব্যব্হািকািী আর্ব্দিরি কাি কার্ে অিুর্োদি কিাি িিয পাঠ্ার্ব্ি িা রসর্িক্ট কর্ি Forward ব্াির্ি রক্লক কির্ি আর্ব্দিরি 

সিংরিষ্ট ব্যরক্তি কার্ে ির্ি  ার্ব্। 

৪। রকাি িথ্য ভুি থ্াকর্ি রসিা প্রিযাখযাি কির্ি Decline ব্ািিরি রক্লক কির্ি হর্ব্। এখার্ি আর্ব্দিরি ব্ারিি রকি কিা হর্ে 

রসরিি একরি কািি রদর্ব্ি।  
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৫। ব্যব্হািকািী িাইর্ি back button রসর্িক্ট কর্ি েিূ রেিুযর্ি রফর্ি র র্ি পাির্ব্। রির্ন্ম এেরপও অিুর্োদি এব্িং ব্ারিি 

রিত্রািুসার্ি রদখার্িা হি।   

 

৫.২.৬.৩.৩ B.ED Application Forward 

 

রিত্রঃ ৪৩: B.ED Application Forward 

৫.২.৪.৩.৩.১ িাপসেহূ(Step To Execute): 

   ১। Forward To: এরি একরি ড্রপ ড্াউি। এখার্ি আর্ব্দিরি কাি কার্ে পাথ্ার্ব্ রসিা রসর্িক্ট কর্ি forward কির্ি হর্ব্।  

২।  Forward: ব্যব্হািকািী  রদ আর্ব্দিরি Forward কির্ি িাি িাহর্ি রক্লক কির্ব্ি। 

   ৩। Cancel: ব্যব্হািকািী  রদ Approve কির্ি িা িাি িাহর্ি Cancel ব্ািিরি রক্লক কির্ব্ি। 

 

৫.২.৬.৩.৪ B.ED Application Decline 

 

রিত্রঃ ৪৪: B.ED Application Decline 

৫.২.৬.৩.৪.১ িাপসেহূ(Step To Execute): 

১। Decline: ব্যব্হািকািী  রদ আর্ব্দিরি Decline কির্ি িাি িাহর্ি রক্লক কির্ব্ি। 

২। ব্যব্হািকািী  রদ Decline কির্ি িা িাি িাহর্ি Cancel ব্ািিরি রক্লক কির্ব্ি। 
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৫.২.৭ রব্.এড্. অিরু্োরদি আর্ব্দর্িি িারিকা (B.Ed. Application Approved) 

৫.২.৭.১ উর্েিয (Purpose) 

এখার্ি ব্যব্হািকািী সকি অিুর্োরদি আর্ব্দি রদখর্ি পার্ব্ি। 

৫.২.৭.২ রেি ু(Menu) 

MPO Management System → B.Ed. Application Approved 

৫.২.৭.৩ Prototype 

৫.২.৭.৩.১ B.Ed. Application Approved 

রিত্রঃ ৪৫: B.Ed. Application Approved 

৫.২.৭.৩.১.১ িাপগুরি (Step To Execute) : 

১। এখার্ি ব্যব্হািকািী অিুর্োরদি আর্ব্দি সেরু্হি িথ্য গুর্িা রদখর্ি পাির্ব্ি।  

২। একিা আর্ব্দর্িি রব্স্তারিি রদখর্ি িাইর্িView ব্ািি রক্লক কির্ব্ি।  
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৫.২.৭.৩.২ View B.Ed. Application Approved 

 

রিত্রঃ ৪৬: B.Ed. Application Approved 

 

৫.২.৭.৩.২.১িাপগুরি (Step To Execute) : 

১। ব্যব্হািকািী এখার্ি আর্ব্দিকািীি সকি িথ্য রদখর্ি পার্ব্ি।  

২। এখার্ি ব্যব্হািকািী রিিস্ব রপ্রাফাইি, ইিরিরিউি, অরভজ্ঞিা, রির্য়াগ এব্িং সিং ুরক্তকির্ সম্পরকেি িথ্যারদ আিাদা আিাদা 

িযার্ব্ রদখর্ি পাির্ব্ি।  
 

৫.২.৮ সহকািী অিযাপক অর্পক্ষোি আর্ব্দর্িি িারিকা (Assistant Professor Application Pending) 

৫.২.৮.১ উর্েিয (Purpose) 

এখার্ি ব্যব্হািকািী সহকািী অিযাপর্কি ির্িয কিা সকি আর্ব্দি রদখর্ি পার্ব্ি। সকি িথ্য রদর্খ সরঠ্ক হর্ি ব্যব্হািকািী 

অিুর্োদি কর্ি পিব্িেী িার্প পাঠ্ার্ি পাির্ব্ি। িথ্য ভুি থ্াকর্ি প্রিযাখযাি কির্ি পাির্ব্ি। 

৫.২.৮.২ রেি ু(Menu) 

MPO Management System → Assistant Professor Application Pending 
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৫.২.৮.৩ Prototype:  

৫.২.৮.৩.১ Assistant Professor Application Pending 

 

 রিত্রঃ ৪৭: Assistant Professor Application Pending 

৫.২.৮.৩.১.১ িাপসেহূ (Step To Execute) : 

১। ব্যব্হািকারির্ক search অপির্ি ফাইর্িি িাে রকিংব্া ফাইর্িি type রিখর্ি িদািিুারয় ফাইি রদখার্ব্। 

২। ব্যব্হািকারি এক রপর্ি কয়রি ফাইি রদখর্ি িার্েি িা রিিিারিি কির্ি পাির্ব্ি Item Per page অপির্ি। উদাহির্ স্বরূপ 

 রদ রকাি ব্যব্হািকারি এক রপর্ি ১০ রি ফাইি রদখর্ি িাি িাহর্ি রস Item Per Page এ 10 রসর্িক্ট কির্ি ১০ রি ফাইি 

রদখার্ব্ রপর্ি। 

৩। SSC(VOC): এখার্ি SSC(VOC) এি সকি আর্ব্দি গুিা থ্াকর্ব্। 

৪। HSC(BM): এখার্ি HSC(BM) এি সকি আর্ব্দি গুিা থ্াকর্ব্। 

৫। Madrasha (VOC): এখার্ি Madrasha (VOC) এি সকি আর্ব্দি গুিা থ্াকর্ব্। 

৬। Madrasha (BM): এখার্ি Madrasha (BM) এি সকি আর্ব্দি গুিা থ্াকর্ব্। 

৭। View & Forward: এই ব্াির্ি রক্লক কির্ি ব্যব্হািকািী এেরপও সম্পরকেি সকি িথ্য গুর্িা রদখর্ি পাির্ব্ি। এখার্ি 

রির্নাক্ত রিিরি প্রদরিেি হর্ব্।   
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৫.২.৮.৩.২ View Assistant Professor Application Pending 

  

রিত্রঃ ৪৮: Assistant Professor Application Pending 

৫.২.৮.৩.২.১ িাপসেহূ (Step To Execute) : 

১। ব্যব্হািকািী এখার্ি সব্ িথ্য রদখর্ি পার্ব্ি। এখার্ি ব্যব্হািকািী রিিস্ব রপ্রাফাইি, ইিরিরিউি, অরভজ্ঞিা, রির্য়াগ এব্িং 

সিং ুরক্তকির্ সম্পরকেি িথ্যারদ আিাদা আিাদা িযার্ব্ রদখর্ি পাির্ব্ি।  

২। সকি িথ্য রদর্খ অিুর্োদি কির্ি িাইর্ি Forward ব্ািি িাপুি।Forward ব্ািি িাপাি পি আপিার্ক একিা ব্ািো রদর্ব্ 

ব্যব্হািকািী রক অিুর্োদি কির্ব্ি? ব্যব্হািকািীি অিুর্োদি সম্পরকেি  রদ রকাি েন্তব্য রথ্র্ক থ্ার্ক িাহর্ি িা রিরি Remarks 

এ ইিপুি রদর্ব্ি। 

৩। ব্যব্হািকািী আর্ব্দিরি কাি কার্ে অিুর্োদি কিাি িিয পাঠ্ার্ব্ি িা রসর্িক্ট কর্ি Forward ব্াির্ি রক্লক কির্ি আর্ব্দিরি 

সিংরিষ্ট ব্যরক্তি কার্ে ির্ি  ার্ব্। 

৪। রকাি িথ্য ভুি থ্াকর্ি রসিা প্রিযাখযাি কির্ি Decline ব্ািিরি রক্লক কির্ি হর্ব্। এখার্ি আর্ব্দিরি ব্ারিি রকি কিা হর্ে 

রসরিি একরি কািি রদর্ব্ি।  

৫। ব্যব্হািকািী িাইর্ি back button রসর্িক্ট কর্ি েিূ রেিুযর্ি রফর্ি র র্ি পাির্ব্। রির্ন্ম এেরপও অিুর্োদি এব্িং ব্ারিি 

রিত্রািুসার্ি রদখার্িা হি।   
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৫.২.৮.৩.৩ Assistant Professor Application Forward 

 

রিত্রঃ ৪৯: Assistant Professor Application Forward 

৫.২.৮.৩.৩.১ িাপসেহূ(Step To Execute): 

   ১। Forward To: এরি একরি ড্রপ ড্াউি। এখার্ি আর্ব্দিরি কাি কার্ে পাথ্ার্ব্ রসিা রসর্িক্ট কর্ি forward কির্ি হর্ব্।  

২।  Forward: ব্যব্হািকািী  রদ আর্ব্দিরি Forward কির্ি িাি িাহর্ি রক্লক কির্ব্ি। 

   ৩। Cancel: ব্যব্হািকািী  রদ Approve কির্ি িা িাি িাহর্ি Cancel ব্ািিরি রক্লক কির্ব্ি। 

 

৫.২.৮.৩.৪ Assistant Professor Application Decline  

 

রিত্রঃ ৫০: Assistant Professor Application Decline 

৫.২.৮.৩.৪.১ িাপসেহূ(Step To Execute): 

১। Decline: ব্যব্হািকািী  রদ আর্ব্দিরি Decline কির্ি িাি িাহর্ি রক্লক কির্ব্ি। 

২। ব্যব্হািকািী  রদ Decline কির্ি িা িাি িাহর্ি Cancel ব্ািিরি রক্লক কির্ব্ি। 
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৫.২.৯ সহকািী অিযাপক আর্ব্দর্িি অিরু্োরদি িারিকা (Assistant Professor Application Approved) 

৫.২.৯.১ উর্েিয (Purpose) 

এই উর্েিযর্ি ব্যব্হািকািী সহকািী অিযাপক অিুর্োদর্িি আর্ব্দি রদখর্ি সক্ষে হর্ব্ি। ব্যব্হািকািী এখার্ি সহকািী অিযাপর্কি 

অিুর্োরদি আর্ব্দর্িি সকি  িথ্য রদখর্ি পাির্ব্ি। ভুি িথ্য রদওয়া থ্াকর্ি রসই আর্ব্দি ব্ারিি কির্ি পাির্ব্ি। 

৫.২.৯.২ রেি ু(Menu) 

MPO Management System → Assistant Professor Application Approved 

৫.২.৯.৩ Prototype:  

৫.২.৯.৩.১ Assistant Professor Application Approved 

 

রিত্রঃ ৫১: Assistant Professor Application Approved  

৫.২.৯.৩.১.১ িাপসেহূ (Step To Execute) : 

১। ব্যব্হািকািী এখার্ি অিুর্োরদি আর্ব্দি সেরু্হি িথ্য গুর্িা রদখর্ি পাির্ব্ি।  

২। ব্যব্হািকািী আর্ব্দি এি রব্স্তারিি রদখর্ি িাইর্ি View ব্ািি রক্লক কির্ি হর্ব্।  
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৫.২.৯.৩.২ View Assistant Professor Application Approved 

  

রিত্রঃ ৫২: View Assistant Professor Application Approved 

৫.২.৯.৩.২.১ িাপসেহূ (Step To Execute) : 

১। ব্যব্হািকািী এখার্ি আর্ব্দিকািীি সকি িথ্য রদখর্ি পার্ব্ি।  

২। এখার্ি ব্যব্হািকািী রিিস্ব রপ্রাফাইি, ইিরিরিউি, অরভজ্ঞিা, রির্য়াগ এব্িং সিং ুরক্তকির্ সম্পরকেি িথ্যারদ আিাদা আিাদা িযার্ব্ 

রদখর্ি পাির্ব্ি।  

৫.২.১০ অিযক্ষ অর্পক্ষোি আর্ব্দর্িি িারিকা (Principal Application Pending) 

৫.২.১০.১ উর্েিয (Purpose) 

ব্যব্হািকািী এখার্ি অিযর্ক্ষি ির্িয কিা সকি আর্ব্দি রদখর্ি পাির্ব্ি। সকি িথ্য সরঠ্ক হর্ি ব্যব্হািকািী অিুর্োদি কর্ি 

পিব্িেী িার্প পাঠ্ার্ি পাির্ব্ি।িথ্য ভুি থ্াকর্ি প্রিযাখযাি কির্ি পাির্ব্ি। 

৫.২.১০.২ রেি ু(Menu) 

MPO Management System → Principal Application Pending 
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৫.২.১০.৩ Prototype:  

৫.২.১০.৩.১ Principal Application Pending 

  

রিত্রঃ ৫৩: Principal Application Pending 

৫.২.১০.৩.১.১ িাপসেহূ (Step To Execute) : 

১। ব্যব্হািকািীর্ক search অপির্ি ফাইর্িি িাে রকিংব্া ফাইর্িি type রিখর্ি িদািুিারয় ফাইি রদখার্ব্। 

২। ব্যব্হািকািীর্ক এক রপর্ি কয়রি ফাইি রদখর্ি িার্েি িা রিিিারিি কির্ি পাির্ব্ি Item Per page অপির্ি। উদাহির্ স্বরূপ 

 রদ রকাি ব্যব্হািকািীর্ক এক রপর্ি ১০ রি ফাইি রদখর্ি িাি িাহর্ি রস Item Per Page এ 10 রসর্িক্ট কির্ি ১০ রি ফাইি 

রদখার্ব্ রপর্ি। 

৩। View & Forward: এই ব্াির্ি রক্লক কির্ি ব্যব্হািকািী রব্.এড্ সম্পরকেি সকি িথ্য গুর্িা রদখর্ি পাির্ব্ি। এখার্ি রির্নাক্ত 

রিিরি প্রদরিেি হর্ব্।   
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৫.২.১০.৩.২ Principal Application Pending 

  

রিত্রঃ ৫৪: Principal Application Pending 

 

৫.২.১০.৩.২.১ িাপসেহূ (Step To Execute) : 

১। ব্যব্হািকািী এখার্ি সব্ িথ্য রদখর্ি পার্ব্ি। এখার্ি ব্যব্হািকািী রিিস্ব রপ্রাফাইি, ইিরিরিউি, অরভজ্ঞিা, রির্য়াগ এব্িং 

সিং ুরক্তকির্ সম্পরকেি িথ্যারদ আিাদা আিাদা িযার্ব্ রদখর্ি পাির্ব্ি।  

২। সকি িথ্য রদর্খ অিুর্োদি কির্ি িাইর্ি Forward ব্ািি িাপুি।Forward ব্ািি িাপাি পি আপিার্ক একিা ব্ািো রদর্ব্ 

ব্যব্হািকািী রক অিুর্োদি কির্ব্ি? ব্যব্হািকািীি অিুর্োদি সম্পরকেি  রদ রকাি েন্তব্য রথ্র্ক থ্ার্ক িাহর্ি িা রিরি Remarks 

এ ইিপুি রদর্ব্ি। 

৩। ব্যব্হািকািী আর্ব্দিরি কাি কার্ে অিুর্োদি কিাি িিয পাঠ্ার্ব্ি িা রসর্িক্ট কর্ি Forward ব্াির্ি রক্লক কির্ি আর্ব্দিরি 

সিংরিষ্ট ব্যরক্তি কার্ে ির্ি  ার্ব্। 

৪। রকাি িথ্য ভুি থ্াকর্ি রসিা প্রিযাখযাি কির্ি Decline ব্ািিরি রক্লক কির্ি হর্ব্। এখার্ি আর্ব্দিরি ব্ারিি রকি কিা হর্ে 

রসরিি একরি কািি রদর্ব্ি।  



প্ররিষ্ঠাি িথ্য পদ্ধরি 

 

                                                                                                                                                              পষৃ্ঠা | 63 

 

৫। ব্যব্হািকািী িাইর্ি back button রসর্িক্ট কর্ি েিূ রেিুযর্ি রফর্ি র র্ি পাির্ব্। রির্ন্ম এেরপও অিুর্োদি এব্িং ব্ারিি 

রিত্রািুসার্ি রদখার্িা হি।   

৫.২.১০.৩.৩ Principal Application Forward 

 

রিত্রঃ ৫৫: Principal Application Forward 

৫.২.১০.৩.৩.১ িাপসেহূ(Step To Execute): 

   ১। Forward To: এরি একরি ড্রপ ড্াউি। এখার্ি আর্ব্দিরি কাি কার্ে পাথ্ার্ব্ রসিা রসর্িক্ট কর্ি forward কির্ি হর্ব্।  

২।  Forward: ব্যব্হািকািী  রদ আর্ব্দিরি Forward কির্ি িাি িাহর্ি রক্লক কির্ব্ি। 

   ৩। Cancel: ব্যব্হািকািী  রদ Forward কির্ি িা িাি িাহর্ি Cancel ব্ািিরি রক্লক কির্ব্ি। 

 

৫.২.১০.৩.৪ Principal Application Decline  

 

রিত্রঃ ৫৬: Principal Application Decline 

৫.২.১০.৩.৪.১ িাপসেহূ(Step To Execute): 

১। Decline: ব্যব্হািকািী  রদ আর্ব্দিরি Decline কির্ি িাি িাহর্ি রক্লক কির্ব্ি। 

২। ব্যব্হািকািী  রদ Decline কির্ি িা িাি িাহর্ি Cancel ব্ািিরি রক্লক কির্ব্ি। 
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৫.২.১১ অিযক্ষ আর্ব্দর্িি অিরু্োরদি িারিকা (Principal Application APPROVED) 

৫.২.১১.১ উর্েিয (PURPOSE) 

এই উর্েিযর্ি ব্যব্হািকািী অিযক্ষ অিুর্োরদি আর্ব্দি রদখর্ি সক্ষে হর্ব্ি। ব্যব্হািকািী এখার্ি অিযক্ষ অিুর্োরদি আর্ব্দর্িি 

সকি  িথ্য রদখর্ি পাির্ব্ি। ভুি িথ্য রদওয়া থ্াকর্ি রসই আর্ব্দি ব্ারিি কির্ি পাির্ব্ি। 

৫.২.১১.২ রেি ু(Menu) 

MPO Management System → Principal Application Approved 

৫.২.১১.৩ Prototype:  

৫.২.১১.৩.১ Principal Application Approved 

  

রিত্রঃ ৫৭: Principal Application Approved  

৫.২.১১.৩.১.১ িাপসেহূ (Step To Execute) : 

১। এখার্ি ব্যব্হািকািী অিুর্োরদি আর্ব্দি সেরু্হি িথ্য গুর্িা রদখর্ি পাির্ব্ি।  

২। ব্যব্হািকািী আর্ব্দি এি রব্স্তারিি রদখর্ি িাইর্ি View ব্ািি রক্লক কির্ি হর্ব্।  
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৫.২.১১.৩.২ Principal Application Approved 

  

রিত্রঃ ৫৮: Principal Application Approved 

৫.২.১১.৩.২.১ িাপসেহূ (Step To Execute) : 

১। ব্যব্হািকািী এখার্ি আর্ব্দিকািীি সকি িথ্য রদখর্ি পার্ব্ি।  

২। এখার্ি ব্যব্হািকািী রিিস্ব রপ্রাফাইি, ইিরিরিউি, অরভজ্ঞিা, রির্য়াগ এব্িং সিং ুরক্তকির্ সম্পরকেি িথ্যারদ আিাদা আিাদা িযার্ব্ 

রদখর্ি পাির্ব্ি।  

৫.২.১২ িাে কিের্িি িিয আর্ব্দি(Name Cancellation Application) 

৫.২.১২.১ উর্েিয (Purpose) 

এখার্ি ব্যব্হািকািী িাে ব্ারির্িি আর্ব্দি কির্ি পাির্ব্ি। এখার্ি  থ্া থ্ িথ্য প্রদার্িি োিযর্ে ব্যব্হািকািী িাে ব্ারির্িি 

আর্ব্দি কির্ি পাির্ব্ি।  

৫.২.১২.২ রেি ু(Menu) 

MPO Management System →Name Cancellation Application 

৫.২.১২.৩ Prototype: 
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৫.২.১২.৩.১ Name Cancellation Application                                                                   

 

রিত্রঃ ৫৯: Name Cancellation Application 

৫.২.১২.৩.১.১ িাপসেহূ (Step To Execute) : 

১। Teacher Index no:এেরপওভুরক্তি পর্ি র  িম্বি রদওয়া হর্য়র্ে রসিা এখার্ি রিখুি।  

২। Search:রখািাি িিয ব্ািি Searchরক্লক কির্ি হর্ব্।িথ্য থ্াকর্ি রদখার্ব্ িা থ্াকর্ি No Employee Found 

রদখার্ব্।  

৩। Name:এখার্ি িম্বিিািীি িার্ে রদখার্ব্। এিা স্ব ়িংরক্র ় ভার্ব্ রদখার্ব্।  

৪। Designation:এখার্ি িম্বিিািীি পদরব্ রদখার্ব্।এিা স্ব ়িংরক্র ় ভার্ব্ রদখার্ব্। 

৫। Resign/withdrawal Date:এখার্ি প্রিযাহার্িি িারিখ রিখুি। এিা Date Formatএ ইিপুি রদর্ি হর্ব্।  

৬। Cause: এিা Dropdown রেিু, এখার্ি প্রিযাহার্িি কািি রিরদেষ্ট কর্ি রদি।  

৭। Attachment Name: এিা dropdown রেিু, এখার্ি িাে কিির্িি সেয়  ি attachment দিকাি হয় রসিা 

রসর্িক্ট কির্ি হর্ব্।  

৮। I don’t Have Any Attachment:আপিাি রকাি Attachment িা থ্াকর্ি এখার্ি রিক রদি।রিক রদওয়াি পর্ি 

ব্যব্হািকািী একরিRemarks িার্েি ব্ে পার্ব্ি। এখার্ি আপিাি েন্তব্য রিখুি।  

৯। Cancel: আর্গি Screen এ র র্ি িাইর্ি Cancel ব্াাঁিি রক্লক কির্ি হর্ব্।  

১০। Apply: আপিাি আর্ব্দি িো রদর্ি িাইর্ি Apply ব্াাঁিি রক্লক কির্ি হর্ব্।  

৫.২.১৩ িাে প্রিযাহার্িি িারিকা (Name Cancellation List) 

৫.২.১৩.১ উর্েিয (PURPOSE) 

এখার্ি ব্যাব্হািকািী িাে কিির্িি িারিকা রদখর্ি পার্ব্।  

৫.২.১৩.২ রেি ু(Menu) 

MPO Management System -> Name Cancellation List 
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৫.২.১৩.৩ Prototype:  

৫.২.১৩.৩.১ Name Cancellation List 

  

রিত্রঃ ৬০: Name Cancellation List 

৫.২.১৩.৩.১.১ িাপসেহূ (Step To Execute) : 

১। এখার্ি ব্যব্হািকািী অিুর্োরদি আর্ব্দি সেরু্হি িথ্য গুর্িা রদখর্ি পাির্ব্ি।  

২। ব্যব্হািকািী আর্ব্দি এি রব্স্তারিি রদখর্ি িাইর্ি View ব্ািি রক্লক কির্ি হর্ব্।  

 

৫.২.১৩.৩.২ View Name Cancellation List 

  

রিত্রঃ ৬১: View Name Cancellation list 

৫.২.১৩.৩.২ িাপসেহূ (Step To Execute) : 

১। ব্যব্হািকািী এখার্ি আর্ব্দিকািীি সকি িথ্য রদখর্ি পার্ব্ি।  

২। এখার্ি ব্যব্হািকািী রিিস্ব রপ্রাফাইি, ইিরিরিউি, অরভজ্ঞিা, রির্য়াগ এব্িং সিং ুরক্তকির্ সম্পরকেি িথ্যারদ আিাদা আিাদা িযার্ব্ 

রদখর্ি পাির্ব্ি।  
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৫.২.১৪ িথ্য সিংর্িািি আর্ব্দর্িি অিিরু্োরদি িারিকা (Information Correction Application 

Pending List) 

৫.২.১৪.১ উর্েিয (Purpose) 

এখার্ি ব্যব্হািকািী সকি িথ্য সিংর্িািি আর্ব্দর্িি অিিুর্োরদি িারিকা রদখর্ি পাির্ব্ি। রিরি িাইর্ি আর্ব্দিসেহূ অিুর্োদি 

অথ্ব্া প্রিযাখযাি কির্ি পাির্ব্ি।  

৫.২.১৪.২ রেি ু(Menu) 

MPO Management System →Information Correction Application Pending List 

৫.২.১৪.৩ Prototype  

৫.২.১৪.৩.১ Information Correction Application Pending List 

 

 

 

 

 

 

রিত্রঃ ৬২: Information Correction Application Pending List 

৫.২.১৪.৩.১.১ িাপসেহূ (Step To Execute) : 

১। ব্যব্হািকািী এখার্ি সব্ িথ্য রদখর্ি পার্ব্ি। এখার্ি ব্যব্হািকািী রিিস্ব রপ্রাফাইি, ইিরিরিউি, অরভজ্ঞিা, রির্য়াগ এব্িং 

সিং ুরক্তকির্ সম্পরকেি িথ্যারদ আিাদা আিাদা িযার্ব্ রদখর্ি পাির্ব্ি।  

২। সকি িথ্য রদর্খ অিুর্োদি কির্ি িাইর্ি Forward ব্ািি িাপুি।Forward ব্ািি িাপাি পি আপিার্ক একিা ব্ািো রদর্ব্ 

ব্যব্হািকািী রক অিুর্োদি কির্ব্ি? ব্যব্হািকািীি অিুর্োদি সম্পরকেি  রদ রকাি েন্তব্য রথ্র্ক থ্ার্ক িাহর্ি িা রিরি Remarks 

এ ইিপুি রদর্ব্ি। 

৩। ব্যব্হািকািী আর্ব্দিরি কাি কার্ে অিুর্োদি কিাি িিয পাঠ্ার্ব্ি িা রসর্িক্ট কর্ি Forward ব্াির্ি রক্লক কির্ি আর্ব্দিরি 

সিংরিষ্ট ব্যরক্তি কার্ে ির্ি  ার্ব্। 

৪। রকাি িথ্য ভুি থ্াকর্ি রসিা প্রিযাখযাি কির্ি Decline ব্ািিরি রক্লক কির্ি হর্ব্। এখার্ি আর্ব্দিরি ব্ারিি রকি কিা হর্ে 

রসরিি একরি কািি রদর্ব্ি।  

৫। ব্যব্হািকািী িাইর্ি back button রসর্িক্ট কর্ি েিূ রেিুযর্ি রফর্ি র র্ি পাির্ব্। রির্ন্ম এেরপও অিুর্োদি এব্িং ব্ারিি 

রিত্রািুসার্ি রদখার্িা হি।   
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৫.২.১৪.৩.২ Information Correction Forward 

 

রিত্রঃ ৬৩: Information Correction Forward 

৫.২.১৪.৩.২.১ িাপসেহূ(Step To Execute): 

   ১। Forward To: এরি একরি ড্রপ ড্াউি। এখার্ি আর্ব্দিরি কাি কার্ে পাথ্ার্ব্ রসিা রসর্িক্ট কর্ি forward কির্ি হর্ব্।  

২।  Forward: ব্যব্হািকািী  রদ আর্ব্দিরি Forward কির্ি িাি িাহর্ি রক্লক কির্ব্ি। 

   ৩। Cancel: ব্যব্হািকািী  রদ Forward কির্ি িা িাি িাহর্ি Cancel ব্ািিরি রক্লক কির্ব্ি। 

 

৫.২.১৪.৩.৩ Information Correction Decline  

 

রিত্রঃ ৬৪: Information Correction Decline  
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৫.২.১৪.৩.৩.১ িাপসেহূ(Step To Execute): 

১। Decline: ব্যব্হািকািী  রদ আর্ব্দিরি Decline কির্ি িাি িাহর্ি রক্লক কির্ব্ি। 

২। ব্যব্হািকািী  রদ Decline কির্ি িা িাি িাহর্ি Cancel ব্ািিরি রক্লক কির্ব্ি। 

৫.২.৯ এেরপও আর্ব্দি কেেিািীি আইরড্ দ্বািা(MPO Application by Employee ID) 

৫.২.৯.১ উর্েিয (Purpose) 

এখার্ি ব্যব্হািকািী কেেিািীি আইরড্ি োিযর্ে এেরপও আর্ব্দি কির্ি পাির্ব্ি এব্িং আর্ব্দিরি রক অব্স্থায় আর্ে িা রিরি িাি 

আইরড্ি োিযর্ে রদখর্ি পাির্ব্ি।  

৫.২.৯.২ রেি ু(Menu) 

MPO Management System →MPO Application by Employee ID 

 

৫.২.৯.৩ Prototype 

৪.২.৯.৩.১ View MPO Application By ID  

 

 

 

 

রিত্রঃ ৬৫: MPO Application By ID 

৪.২.৯.৩.১.১ িাপসেহূ (Step To Execute) : 

১। ব্যব্হািকািী এখার্ি এেরপওভুক্ত কেেিািীি িারিকা রদখর্ি পাির্ব্ি।   

২। Teacher Tracking ID:এখার্ি ব্যব্হািকািী রিক্ষর্কি এেরপও রির্স্টি রকাড্ রি অর্িা সার্িস্ট কির্ব্  া ব্যব্হািকািী 

রসর্িক্ট কির্ব্ি।  

৩। Load:রখািাি িিয ব্ািি Load রক্লক কির্ি হর্ব্।িথ্য থ্াকর্ি রদখার্ব্ িা থ্াকর্িNo Employee Found রদখার্ব্।  

 

 

         

                                                                            সোপ্ত 

 


